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I. UVODNA CAST

(L1
Uvodné ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly Univerzity veterinirskeho lekarstva a farmacie
v KoSiciach, Komenského 73, 041 81 Kosice (dalej len ,,8kolsky poriadok™), sa vydava za
ucelom konkretizovania podmienok a pravidiel nevyhnutnych na zabezpecenie vychovy
a vzdelavania Materskej Skoly Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach
(d’alej len ,,materskéa Skola®).

Skolsky poriadok vydava riaditel’ materskej $koly po prerokovani s Radou $koly pri Materskej
Skole Univerzity veterinarskeho lekérstva a farmacie v KoSiciach a pedagogickou radou a po
odsuhlaseni rektorom Univerzity veterindrskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach.

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle § 153 zédkona &.245/2008 Z. z.
o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu (dalej len
MSVVaS SR) &. 541/2021 Z. z. o materskej $kole, zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v
$kolstve a $kolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Manualom MSVVa$
predprimarneho vzdelavania platného od 1. 9. 2023, Pracovnym poriadkom Univerzity
veterinarskeho lekarstva a farmacie v Kosiciach a s prihliadnutim na $pecifické podmienky
Materskej Skoly Univerzity veterinarskeho lekdrstva a farmacie v KoSiciach.

Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zamestnancov materskej Skoly modze byt
povazované za zavazné poruSenie pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym
spojenymi. Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zakonnych zastupcov deti moéze mat’
za nasledok pisomné upozornenie a nasledne pred¢asné skoncenie predprimarneho vzdeldvania
dietata v materskej skole.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

a) vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

b) prevadzke a vnlitornom rezime materskej skoly,

¢) podmienkach na zaistenie bezpeCnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

d) podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad’ovatel’.

Cl.2
Pojmy

Zakonny zastupca diet'at’a je jeho rodi¢ alebo iné fyzicka osoba, ktord mé dieta zverené do
osobnej starostlivosti alebo do pestinskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sudu.

Diet'at’om sa podla § 2 pism. a) Skolského zakona rozumie fyzicka osoba, ktora sa zucastnuje
na vychovno-vzdelavacom procese v materskej Skole, alebo fyzicka osoba pred zacatim plnenia
povinnej Skolskej dochadzky, alebo fyzickd osoba, ktora vystupuje vo vztahu k svojmu
zédkonnému zastupcovi, alebo fyzicka osoba, ktora sa priamo nezcastiiuje vychovno-
vzdelavacieho procesu v materskej skole.

Diet’a so $pecialne vychovno-vzdelavacimi potrebami (d’alej aj ,,SVVP®) je diet’a, u ktorého
je potrebné zabezpecit' dalSie zdroje na podporu efektivnej vychovy a vzdelavania (ide
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d)

spravidla o diet’a so zdravotnym znevyhodnenim, diet’a zo socialne znevyhodneného prostredia,
diet’a s nadanim).

Vzdelavanim sa rozumie cielene organizovany a realizovany proces vychovného a
vzdelavacieho pdsobenia a ucenia zameraného na rozvoj dietata alebo ziaka v sulade s jeho
predpokladmi a podnetmi, ktoré stimuluju jeho vlastni snahu stat’ sa harmonickou osobnost’ou.

e) Vychovno-vzdelavacou potrebou je poziadavka na zabezpecenie podmienok, organizacia a
realizacia vychovno-vzdeldvacieho procesu spdsobom, ktory primerane zodpovedd potrebam
telesného, psychického a socidlneho vyvinu deti alebo ziakov.

II. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY
ClL1
Zakladné identifikacné udaje o materskej Skole
Nézov materskej skoly: Materska Skola Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie

v KoSiciach, Komenského 73, 041 81 KoSice

Zriad’ovatel’ materskej Skoly: Univerzita veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach,

Komenského 73, 041 81 KoSice

Telefonicky kontakt: +421 905 201 664

E-mail: veterinka@uvlf.sk

Pravna subjektivita: materska $kola bez pravnej subjektivity
ClL.2

v

Charakteristika materskej Skoly

Materska skola Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach je prevadzkovana
v oplotenom areali Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach (d’alej v texte
,»UVLF*) v samostatne stojacej dvojpodlaznej budove na prvom nadzemnom podlazi pavilonu
13. Priestory materskej Skoly su stavebne oddelené od ostatnych priestorov budovy so
samostatnymi vchodmi z vonkajSieho priestranstva.

Materska Skola zabezpecuje celodennu vychovu a vzdeldvanie deti predskolského veku od 3 do
6 rokov (vo vynimo¢nych pripadoch od 2 rokov) a deti s pokra¢ovanim plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania (odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou). Materska skola
poskytuje detom aj moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania.

Materska Skola pozostava zjednej triedy. Najvyssi pocet deti zodpovedajici velkosti
vnutornych priestorov (kapacita zariadenia) je 20 deti.

Materskd Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalne;j,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zrucnosti, utvara predpoklady
na d’alSie vzdelavanie deti. Pripravuje deti na Zivot v spolo¢nosti v sulade s vekovymi a
individualnymi osobitostami deti.

Vychovnym a vzdelavacim jazykom je jazyk slovensky.

Ciele vychovy a vzdelavania materskej $koly vychadzaju zo Statneho vzdelavacieho programu
pre predprimarne vzdelavanie v materskych Skolach, z vnutornych a vonkajSich podmienok
materskej Skoly.

Predprimérne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho programu
odboru vzdelavania v materskej skole.

Predprimérne vzdeldvanie ukoncuje diet’a spravidla v Skolskom roku, v ktorom do 31. augusta
dosiahne Siesty rok veku a dosiahne $kolsku spdsobilost’. Pre dieta 5 — 6 ro¢né je predprimarne
vzdelavanie povinné.
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9. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie o absolvovani predprimarneho
vzdelavania.

1.

I1I.

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV V
MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV
AVZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

ClL1
Prava a povinnosti deti

Diet'a ma pravo na:

a)
b)

¢)

d)
e)
f)
2

h)

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

vzdelanie v $tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom Skolskym
zakonom,

individualny pristup respektujtici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom Skolskym zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpec¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych skolskym zakonom podla § 24,
prislusné podporné opatrenie potrebné na to, aby sa diet'a mohlo plnohodnotne zapajat’ do
vychovy a vzdelavania a rozvijat’ svoje vedomosti, zru¢nosti a schopnosti.

Diet’a so SVVP ma navyse pravo:

a)

b)

na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim $pecifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie
umoznuju.

pouzivat pri vychove a vzdelavani Specidlne didaktické a kompenza¢né pomdcky;
nepocujucim detom sa zabezpeluje pravo na vzdelavanie s pouzitim posunkovej reci
nepocujucich ako ich prirodzeného komunika¢ného prostriedku; nevidiace dieta ma pravo
na vychovu a vzdelavanie s pouzitim Braillovho pisma; dieta s narusenou komunika¢nou
schopnost’ou ma pravo na vychovu a vzdelavanie prostrednictvom nahradnych sposobov
dorozumievania.

Diet’a je povinné:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ $kolsky poriadok materskej skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory materska Skola vyuziva
na vychovu a vzdelavanie,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpeCnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich 0sob zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udska dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi materskej $koly a zriad’ovatela a
dobrymi mravmi.



1.

ClL2
Prava a povinnosti zakonnych zastupcov

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)

vybrat' pre svoje dieta materskl Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla
Skolského zakona, zodpovedajicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam
dietata, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na
slobodnt volbu materskej Skoly mozno uplatiiovat’ v stilade s moznostami vychovno-
vzdelavacej sustavy,

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informdcie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so su¢asnym poznanim sveta a v
sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podla skolského zakona,

oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly ajej Skolskym
poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,
zucastiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,
vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom Rady
Skoly.

Zakonny zastupca dietat’a je povinny:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)
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k)

vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v materskej skole,
dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom a dodrziavat’ d’al§ie vnutorné predpisy materskej skoly,

dbat’ na socialne a kultirne zizemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ materski $kolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho diet’at’a, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

absolvovat’ s dietatom diagnostické vySetrenie, ak sa S$pecialne vychovno-vzdelavacie
potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit' formu
vzdelavania diet’at’a,

nahradit’ $kodu, ktora diet’a imyselne zavinilo,

reSpektovat’, ze v Case od odovzdania dietata sluzbukonajucej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s
dietatom uskutoc¢nuje len prostrednictvom prislusnej uc¢itel’ky alebo riaditel’a,
re$pektovat’, Ze pocas pobytu v materskej $kole diet'a nesmie pouzivat mobilné elektronické
zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu idajov tretim osobam bez suhlasu
0s0b, o ktorych sa Udaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych
zamestnancov materskej skoly a deti prijatych do materskej skoly),

rieSit’ vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdelavania svojho dietata
interne, v materskej skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené jeho
diet'a a podl'a potreby s riaditel'om materskej skoly,

zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na socialnych sietach tykajicich
sa pedagogickej a riadiacej ¢innosti materskej skoly,

vyzdvihnut v uréenom c¢ase dieta z materskej Skoly; ak zakonny zastupca bez
predchadzajiacej dohody nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do Casu ukoncenia
prevadzky materskej Skoly, sluzbukonajuci ucitel’ bude kontaktovat’ postupne vsetky osoby,
ktoré maju poverenie na prevzatie dietat’a; ak ziadna z poverenych osdb neprevezme diet’a,
sluzbukonajuci ucitel’ bude kontaktovat’ prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru,
ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny organ
socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo
sluzobného ¢asu zamestnancov (sluzbukonajuci ucitel’ nesmie odviest dieta k sebe domoyv,
ani ho odovzdat’ inej osobe ako je zdkonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena
osoba),
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0)

nepreberat’ dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok; ak ma
sluzbukonajuca ucitel’ka podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera diet’a pod
vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet’at’a prejavia zmeny,
nasvedCujice zanedbavanie riadnej starostlivosti o diet’a, bude materska Skola po
predchiadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu v rdmci vSeobecnej
oznamovace] povinnosti vyplyvajicej z § 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z. z. o
socialnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele informovat’ o tejto skutocnosti
prislus$ny urad prace, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately,

oznamit’ materskej Skole bez zbytocného odkladu avo forme podla toho Skolského
poriadku priinu nepritomnosti dietata, ak sa dieta nemdze zucCastnit' na vychove a
vzdelavani,,

prihlasit’ diet’a na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania a dbat’ o to, aby
dieta dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a vcas, ak mu nezabezpeci inu formu
vzdeldvania v zmysle Skolského zakona; doévody nepritomnosti dietata na vychove a
vzdel&vani je povinny dolozit’ dokladmi v stlade so Skolskym poriadkom:;

po vyzdvihnuti diet'at’a bezodkladne opustit’ areal materskej Skoly.

CL3
Povinnosti materskej $koly a jej zamestnancov

Pedagogicki aj prevadzkovi zamestnanci materskej Skoly st povinni:

a)

b)

c)
d)

e)

P)
Q
r)

s)
t)

dodrziavat’ pracovnu disciplinu, pracovat’ Cestne a svedomite, chranit’ majetok materskej
Skoly, prichddzat’ do prace v¢as podl'a zadelenia

dodrziavat’ pracovny Cas a racionalne ho vyuzivat’;

pred prvym nastupom do zamestnania v materskej Skole sa podrobit’ lekarskej prehliadke;
chronologicky zapisovat’ evidenciu dochadzky do knihy dochadzky;

ihned’ hlasit’ riaditel'ovi Skoly nepritomnost’ v praci z dovodu ochorenia alebo inych
zavaznych pri¢in ; nastup na praceneschonost” hlasit’ pokial’ je to mozné den vopred, aby sa
mohol zabezpecit’ chod materskej skoly;

opustit’ pracovisko pocas pracovného ¢asu len so suhlasom riaditel'a materskej Skoly a po
vyplneni priepustky;

zmeny sluzieb alebo vymeny sa mdzu uskuto¢novat’ len po predchadzajucom suhlase
riaditela skoly;

zucastiovat sa prevadzkovych a pedagogickych porad;

vypracovavat’ u¢ebné plany vopred;

denne vykonavat’ zapisy do prehl’adu vychovno-vzdelavacej prace ;

vyuzivat’ didakticky material a pomdcky z kabinetu uc¢ebnych pomdécok; kazdé poskodenie
alebo stratu je povinny hlasit’ riaditel'ovi $koly;

starat’ sa o0 svoj odborny rast §tadiom odbornej literattry a sledovanim dennej tlace;
okamzite oznamovat poruchy a nedostatky, ktoré by mohli ohrozit' bezpecnost alebo
zdravie pri préci a podl’a svojich sil a moznosti podielat’ sa na ich odstranent;

udrziavat’ zverené stroje, nastroje, naradia a u¢ebné pomdcky v riadne uzivatelnom stave
a Cistote; v pripade nedbanlivého pristupu k zverenym predmetom a poruSenia pracovného
poriadku zabezpecit’ opravu sam, pripadne nahradit’ vzniknuta skodu;

pocas pracovného ¢asu nepouzivat’ alkoholické napoje a fajéit’ v priestoroch, kde sa zdrzuji
deti;

kazdy uraz okamzite hlasit’ riaditel'ovi Skoly, poskytnut’ prvii pomoc a zabezpecit’ ostatné
nalezitosti v stilade so Skolskym poriadkom a d’alSimi predpismi zriad'ovatel’a;

zabezpecit' vSestrannu starostlivost’ o deti pocas celého pracovného Casu a nenechat’ deti
samé ani pocas spanku;

vyhybat sa vychadzkam s det'mi do neznameho terénu;

zamykat priestory, kde st uloZené Cistiace a chemické prostriedky;

pri praci pouzivat’ ochranny odev, obuv a ochranné prostriedky;

Setrit’ vodou, elektrinou, pred odchodom skontrolovat’ okna, vodu a svetla;



y)

z)

upozornit’ nadriadenych, ak zistia, ze ulozené pokyny odporuju pravnym predpisom, alebo
by ich plnenim vznikla $koda, pripadne upozornit’ na iné priciny, ktoré brania splnit’ ulozeny
pokyn;

okamzite hlasit’ zmeny v osobnych udajoch a pomeroch: sobas, rozvod, zmenu bydliska,
podmienky stvisiace so zmenou dane zo mzdy, dalSie dolezité skutocCnosti, ktoré su
vyznamné pre pracovny pomer;

vykonavat’ pracu od zaciatku pracovného casu az do jeho skoncenia; za zameSkany
pracovny cas sa povazuje aj neskory prichod do prace, pred¢asny odchod z pracoviska, ako
aj kazdé opustenie pracoviska, ak k nemu nedoSlo v suvislosti s plnenim pracovnych
povinnosti; neospravedlnené zameskanie pracovnej zmeny alebo jej Casti riaditel’ materske;j
Skoly bezodkladne oznami zamestnavatelovi, ktory vyvodi voci zamestnancovi dosledky
podl'a prislusnych vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a internych predpisov
a zriad’'ovatel’a;

dodrziavat’ predpisy a pokyny o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, pri vychove ako aj
zasady spravania sa na pracovisku a uréené pracovné predpisy a postupy;

oznamovat riaditel'ovi $koly nedostatky a poruchy, podrobit’ sa lekarskym prehliadkam a
riadit’ sa prislu$Snymi pokynmi, ktoré vydal zriad’'ovatel’ materskej Skoly a riaditel’ materske;j
Skoly;

aa) utvarat’, dodrziavat’ a kontrolovat’ podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia

deti pri vychove pocas celého dna;

bb) zabezpecovat’, aby Skolsky areal (tzn. budova materskej Skoly a Skolsky dvor) sluzi

vyhradne pre potreby materskej skoly;

cc) za Cistotu a predpisant dezinfekciu st v plnom rozsahu zodpovedni prevadzkovi

zamestnanci;

Povinnosti materskej Skoly pri naplilani prav a povinnosti zdkonnych zastupcov deti pocas
konania o rozvode a Gprave vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcov:

a)

b)

d)

materska Skola bude dbat’ o riadne napliianie rodicovskych prav a povinnosti
zakonnych zastupcov az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod
manzelstva a pravu rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov k dietat'u (napr.
ze kazdy zékonny zastupca ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej
vyzdvihnut’);

pedagogicki zamestnanci materskej Skoly budu zachovavat’ neutralitu vo svojich
postojoch a vyjadreniach tykajicich sa dietata a v pripade potreby poskytnu nezaujaté,
vecné a objektivne stanovisko len siidu alebo inému relevantnému tradu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyziada, a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnt ani
jednému zakonnému zastupcovi,

v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami bude materska Skola
respektovat’ len rozhodnutie stiidu alebo predbezné rozhodnutie sidu, ktorého zmyslom
je docasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a, t. j.
materska $kola bude reSpektovat’ to, ze vykonateI'nost’ uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost’, pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné
jeho doruc¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom
re$pektuje skutocnost’, ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské prava a
povinnosti zostavaji zachované;

v pripade zverenia dietat’a pravoplatnym rozhodnutim sidu do osobnej starostlivosti
len jednému zo zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne
informaciu o tom, Ze materska Skola bude rieSit’ vSetky zaleZitosti tykajuce sa diet’at’a
vyhradne so zikonnym zastupcom, ktory ma dieta v beZnych veciach zastupovat’
(napr. zabezpecenie krizkovej ¢innosti atd’.);

priestory materskej Skoly nie st miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, mdze kedykol’vek navstevovat’ maloleté diet’a mimo
sidom presne urceného diia a ¢asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo siidom
schvalenej rodicovskej dohode, ak materska Skola uvedenymi dokumentmi disponuje;



f) priestory materskej $koly moZu byt’ miestom styku s maloletym iba v pripade, ak sa
postupuje podla sidneho rozhodnutia, v ktorom tpravu styku uréi sad, resp. podl’a
sidom schvalenej rodi¢ovskej dohody.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zikona (ako aj d’alSich vSeobecne
z&vaznych pravnych predpisov a internych predpisov materskej skoly a jej zriad’ovatel'a) musi
byt v stlade s dobrymi mravmi, a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu
druhého dietat’a, pretoze v stlade s § 145 ods. 1 skolského zakona sa prava ustanovené
Skolskym zdkonom zarucuji rovnako vsetkym detom v sulade so zisadou rovnakého
zaobchadzania vo vzdeldvani ustanovenou zidkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom
zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (antidiskriminaény zakon) v zneni neskorsich predpisov.

ClL4
Rozhodnutie o0 predéasnom skonéeni predprimarneho vzdeldvania

Riaditel’ materskej Skoly méze rozhodnut’ o pred¢asnom skonceni predpriméarneho vzdelavania,

ak:

a) diet’a sustavne alebo zavaznym sposobom porusuje $kolsky poriadok,

b) zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky
predprimarneho vzdelévania dietat’a ur¢ené skolskym poriadkom,

¢) zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje materska skolu o zmene
zdravotnej spoOsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skutocnostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

d) zadkonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia bezddvodne odmietne s dietatom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a
prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania dietat’a,
alebo

e) predcasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporuci zariadenie poradenstva a
prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so S$pecializaciou v inom
Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar,

Ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie a nastant skutocnosti uvedené v ¢€l. 4 ods. 1 pism. a) az e),
riaditel’ Skoly nemoéze rozhodnit' o predcasnom skonceni predprimarneho vzdeldvania, ale moéze
navrhnut distancné alebo individualne predprimarne vzdeldvanie.

L.

IV. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

ClL 1
Prevadzka materskej Skoly v pracovnych diioch

Materska skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 7.00 hod. do 16.30 hod.

2. Cas prevadzky materskej 8koly je uréeny riaditelom materskej $koly a schvaleny zriadovatelom

materskej Skoly Univerzitou veterinarskeho lekarstva a farmacie v Kosiciach.

Cl.2
Riaditel’ materskej Skoly a konzulta¢né hodiny
Riaditel’ materskej $koly: Andrea Ki$Sova — poverend riadenim
Konzulta¢né hodiny: od 11.00 hod. do 12.00 hod., po predchadzajicom dohovore
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(L3
Obmedzenie alebo prerusenie prevadzky materskej skoly

Prevadzku materskej Skoly mozno obmedzit” alebo prerusit’.

Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej Skoly spravidla prerusi na tri tyZdne z dévodov
potreby dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek, ako aj
¢erpania dovoleniek zamestnancov.

O organizicii ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas skolskych prazdnin rozhoduje riaditel’
materskej Skoly v spolupraci so zriadovatel'om.

Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly poCas mesiacov jul a august oznami
riaditel’ materskej Skoly dva mesiace vopred.

Prerusenie prevadzky materskej Skoly pocas Skolského roka (viano¢né, jarné prazdniny) sa
uskutocni podla pokynov zriad’ovatel’a.

Prevadzka materskej Skoly moze byt docCasne prerusend aj zo zdvaznych ddévodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti, alebo m6zu spdsobit’ zavazné skody na majetku.

V pripade zvyseného vyskytu chripkovych ochoreni alebo nariadenia karanténnych opatreni sa
prevadzka materskej Skoly prerusi na zdklade nariadenia Regiondlneho uradu verejného
zdravotnictva v KoSiciach na nim urceny pocet dni. V tomto pripade deti nemajii moznost’
navstevovat’ ndhradnt materski Skolu.

V pripade problémov s dodavkou energii, vody atd’. sa prevadzka materskej $koly po dohode so
zriad’ovatel'om materskej $koly prerusi na nevyhnutne potrebny cas.

Informaciu o doCasnom preruseni prevadzky materskej Skoly alebo obmedzeni prevadzky
materskej Skoly zverejni riaditel’ materskej Skoly bez zbyto¢ného odkladu na mieste dostupnom
zékonnym zastupcom a na webovom sidle materskej skoly.

V. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA
DO MATERSKEJ SKOLY

ClL1
Sposob podania Ziadosti o prijatie do materskej Skoly

Diet’a sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu, ktort
predlozi riaditelovi Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast, ktorého sucast’ou je aj idaj o povinnom ockovani.

Dieta je do materskej Skoly prijaté len vtedy, ak riaditel’ materskej $koly o jeho prijati vydal
rozhodnutie.

Potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a nie je potvrdenim o aktudlnom zdravotnom stave
diet’at’a, ale je potvrdenim o jeho zdravotnej sposobilosti absolvovat’ predprimarne
vzdelavanie.

Ak zdkonny zéstupca diet’ata zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietat’a pripadné ochorenie dietat’a, povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku
a moze viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial’ zakonny
zastupca dietata nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnat’ o d’alSom postupe.

Ak pocas dochadzky diet'at’a nastan(i zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie problémy, riaditel’
materskej skoly alebo triedny ucitel’ vyzve zakonného zastupcu dietat’a k predlozeniu vyjadreni
od Specialistov (napr. detsky psycholog, Specidlny pedagoég, psychiater, neurolog a pod.).
V pripade, ze zakonny zastupca diet'ata nebude spolupracovat s riaditel’om materskej Skoly ani
pedagogickymi zamestnancami, povazuje sa to za porusenie Skolského poriadku a po pisomnom
upozorneni mdze mat’ za nasledok predcasné ukoncenie dochadzky dietat’a do materskej skoly.
Zakonny zastupca moze podat’ ziadost’:

a) osobne,




b) postou alebo kuriérom na adresu materskej $koly,
¢) e-mailom (odoslanim podpisaného naskenovaného formulara),
d) prostrednictvom elektronického podania doru¢en¢ho do elektronickej schranky materskej
Skoly? alebo
e) prostrednictvom elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym
elektronickym podpisom.
7. Ziadost' o prijatie dietata do materskej §koly si moZze zikonny zastupca stiahnut' z webovej
stranky materskej Skoly, alebo si ho méze prevziat’ osobne v materskej Skole.
8. Ziadost’ o prijatie dietata do materskej $koly podpisujii obaja zikonni zistupcovia
diet’at’a.

CL2
Osobitné sposoby prijatia do materskej Skoly

1. Ak ide o diet'a so SVVP, zikonny zastupca predlozi okrem Ziadosti o prijatie dietata s
potvrdenim o zdravotnom stave dietat’a od vSeobecného lekara pre deti a dorast aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a odporacanie vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Z vyjadrenia prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie ako
aj z odporucania vSeobecného lekara pre deti a dorast ma byt jednoznacné, ¢i odporacaju prijatie
tohto dietata so SVVP do ,,beznej* materskej §koly (ako individualne za¢leneného) alebo do
materskej §koly pre deti so SVVP.

2. Riaditel’ materskej $koly pred svojim rozhodnutim o prijati diet'ata so SVVP zvaZi, ¢i na
prijatie takéhoto dietata ma, alebo nema vytvorené vhodné podmienky (personalne,
priestorové, materialne atd’.).

3. V pripade dietat’a, ktoré pokracuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania nejde o
nové prijatie dietat'a do materskej Skoly, ale o pokra¢ovanie v plneni povinného predprimarneho
vzdelavania v materskej Skole, a preto zakonny zastupca nepredkladd opdtovne ziadost' o
prijatie.

4. Ak pojde o diet’a, ktoré v tejto materskej skole uz absolvuje predprimarne vzdelavanie, zdkonny
zastupca poziada riaditela materskej Skoly o prijatie dietata na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania pred doviseni 5 roku veku najneskoér do 31. augusta daného roku
a k ziadosti dolozi sthlasné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a suhlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast. V tomto pripade nejde o
nové prijatie dietata do materskej Skoly, a preto zdkonny zastupca nepredklada opédtovne
ziadost o prijatie.

5. Ak pojde o dieta, ktoré v tejto materskej Skole eSte nie je prijaté, a jeho zdkonny zastupca
poziada riaditela materskej Skoly o prijatie dietata na plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania pred doviSenim 5 roku veku do 31. augusta daného roku, takéto diet'a musi byt
najskor do tejto materskej skoly prijaté. V tomto pripade ide o nové prijatie do materskej Skoly,
a preto zakonny zastupca predklada ziadost’ o prijatie, ku ktorej dolozi potvrdenie o zdravotnej
spdsobilosti obsahujuce aj idaj o povinnom o¢kovani. Spolu so ziadostou predloZi aj ziadost’ o
prijatie diet'ata na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania pred doviSenim 5 roku veku
do 31. augusta daného roku a k nej prilozi sthlasné vyjadrenie prislusného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie a sthlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti
a dorast.

6. Diet’a po doviSeni dvoch rokov veku méze byt vynimocne prijaté do materskej Skoly, ak st
vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.

7. Na zakladné vzdelavanie mozno vynimocne prijat’ dieta, ktoré k 31. augustu (vratane)
nedovfsi Siesty rok veku, ak zakonny zastupca pri zapise predlozi riaditelovi materskej Skoly
suhlasné vyjadrenie prislusného zariadenia poradenstva a prevencie, a suhlasné vyjadrenie
vSeobecného lekara pre deti a dorast. Zakonny zastupca méze poziadat’ o prijatie dietat’a na

1) § 11 zékona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov(zakon o e-Governmente)v zneni neskorsich predpisov.
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vzdelavanie v zakladnej $kole aj v pripade, ak dieta nedovisi k 31. augustu (vratane) Sest’ rokov
veku a v predchadzajiucom skolskom roku neplnilo povinné predprimarne vzdelavanie.

CL. 3.
Cas prijimania a podavanie Ziadosti o prijatie diet'at’a do materskej $koly

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci skolsky rok.

Priebezne sa prijimaju deti vtedy, ak je v materskej Skole vol'né kapacita.

Pre nasledujuci skolsky rok sa ziadosti podavaji od 1.maja do 31.maja daného roka, pricom
konkrétny termin, miesto a daitum podavanie ziadosti urci riaditel’ materskej Skoly po dohode
so zriad’ovatel'om a zverejni ho sa na budove materskej skoly alebo na inom verejne dostupnom
mieste a webového sidla materskej Skoly. Riaditel’ materskej Skoly spolu s miestom, terminom
a sposobom podavania ziadosti zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej Skoly; termin
podavania ziadosti je spravidla uréeny v rozsahu troch pracovnych dni.

ClL4
Podmienky prijimania deti do materskej Skoly

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho
vzdelavania povinné.

Ostatné podmienky prijimania deti urci riaditel’ materskej Skoly po prerokovani s pedagogickou
radou Skoly.

Len ak je do materskej Skoly prijimané dieta, pre ktoré bude predprimarne vzdeldvanie zo
zékona povinné, jeho prijimanie sa viaze na jeho trvaly pobyt, nie na trvaly pobyt jeho
zakonnych zastupcov, kvoli spadovej materskej Skole.

Prijimanie ostatnych deti, pre ktoré predprimarne vzdelavanie este nie je povinné, nemozno
viazat’ na trvaly pobyt.

Ak sa prijima dieta k zaciatku Skolského roka, o prijati dietata do materskej $koly rozhodne
riaditel’ materskej Skoly do 30. juna, ktory predchadza skolskému roku, v ktorom sa ma
predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat'.

Pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie podl'a skolského zédkona a stvisiacich predpisov
ucinnych od 1. septembra 2023 ma na Skolsky rok 2024/2025 len diet’a, ktoré dovisi Styri roky
veku do 31. augusta 2024 a uplatnilo sa podanim Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie v Case od 1. maja 2024 do 31. maja 2024.

Diet’a sa neprijima do materskej Skoly opakovane kaZdy $kolsky rok. Prijatie diet’at’a plati
aZ do ¢asu, kym nezacne plnit’ povinnii $kolski dochadzku v zakladnej §kole, alebo pokym
zakonny zastupca neoznami riaditel’ovi materskej Skoly, Ze diet’a nebude navStevovat’
danu matersku $kolu, alebo dovtedy, kym riaditel’ materskej $koly z dovodu opakovaného
porusovania Skolského poriadku v silade s tymto Skolskym poriadkom nerozhodne o
predéasnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie.

Pre uspesné absolvovanie predprimarneho vzdeldavania kazdého dietata je nevyhnutné, aby
potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti obsahovalo vSetky dolezité skuto¢nosti o zdravotnom
stave diet’at’a, ktor¢é mozu mat” vplyv na bezpeCnost a ochranu zdravia dietata pri jeho
predprimarnom vzdelavani, ako aj vplyv na bezpe¢nost’ a ochranu zdravia ostatnych deti, ktoré
su vzdelavané v prislusnej materskej Skole.

S ucinnostou od 1. septembra 2023, ak je uz dieta prijaté na predprimarne vzdelavanie
v niektorej materskej Skole zaradenej v sieti, moze byt dieta na zaklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu prijaté prestupom do inej materskej Skoly zaradenej v sieti; prijatie
prestupom sa vztahuje na vSetky deti bez vynimky, teda aj na deti, pre ktoré je
predprimarne vzdeldvanie povinné.



Adaptaény a diagnosticky pobyt a prerusenie dochadzky diet’at’a do materskej $koly

1. Z dovodu l'ahSej adaptacie dietata mozno prijat’ dieta na adaptacny pobyt, ktory moze mat’
roznu dizku, podla dohody s riaditelom materskej §koly a s prihliadnutim na individualne
potreby dietata. Aj pocCas adaptatného pobytu moze dieta navStevovat materska Skolu
celodenne za predpokladu, ze tomu predchédzala bud’ postupnd adaptécia, alebo sa diet’a rychlo
zadaptovalo na materskll Skolu. Predpokladom tuspesného zvladnutia adaptaéného pobytu je
spolupraca zdkonnych zastupcov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly.

2. Ak je adaptacia dietata uspeS$nd, mdze dieta po dohode zdkonného zistupcu s riaditelom
materskej Skoly pravidelne navstevovat’ materska Skolu v dohodnutom case. Ak adaptacia
dietat’a, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné, nie je uspe$na, moze riaditel
materskej Skoly rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly na vymedzeny
¢as.

3. PodPla 59a ods. 5 Skolského zikona povinné predprimarne vzdeldvanie plni dieta formou
pravidelného denného dochadzania v pracovnych dioch v rozsahu najmenej 4 hodiny
denne. Doba denného pobytu diet’at’a, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné,
pocas adaptacného pobytu je minimalne 4 hodiny, ale mézZe to byt aj viac. Zavisi to od
uspesnosti a rychlosti adaptacie diet’at’a na prostredie materskej Skoly.

4. Ak dieta nema urCeny adaptacny proces vobec, je riadne prijaté na celodennu vychovu a
vzdelavanie, ale ak sa ukaze, Ze nie je schopné zvladnut’ prechod z domu do materskej skoly,
vtedy modze riaditel’ materskej Skoly dodatocne dohodnut’ so zdkonnymi zastupcami na urcity
cas (niekol’ko dni, tyzden, dva tyzdne atd’.) proces adaptacie s konkrétnymi podmienkami bez
vydavania d’alSieho rozhodnutia, len so zaznamenanim skuto¢nosti v osobnom spise diet’at’a.
Ak je proces adaptacie Uspesny a ,,rychlejsi” ako sa predpokladalo, moze byt ukonceny aj skor
a dieta mo6ze chodit’ do materskej Skoly na celodennu vychovu a vzdelavanie.

5. Diagnosticky pobyt sa vztahuje na deti, ktoré maju zariadenim vychovného poradenstva a
prevencie diagnostikované Specialne vychovno-vzdelavacie potreby. Ak je dieta prijaté na
diagnosticky pobyt, poc¢as jeho trvania sa vykondva diagnostikovanie $pecialnych vychovno-
vzdelavacich potrieb dietat’a na ucel rozhodnutia o d’alsej forme vzdelavania diet'ata v zariadeni
poradenstva a prevencie.

CL6
Podmienky v§eobecne zaviznych pravnych predpisov tykajtice sa povinného predprimarneho
vzdelavania

1. Plnit povinné predprimarne vzdelavanie musi kazdé¢ diet’a, ktoré do 31. augusta (vratane):

a) dovrsi pat’ rokov veku,

b) dovifsi pat rokov veku a povinné predprimarne vzdelavanie plni formou individudlneho
vzdelavania,

¢) dovrsi Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo $kolsku sposobilost’, bez ohl'adu na to, ¢i plnilo
povinné predprimérne vzdelavanie formou individualneho vzdelavania, toto dieta bude
pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdelavania este jeden Skolsky rok,

d) nedovisi pat rokov veku, ale jeho zakonny zastupca k Ziadosti o vedenie diet'at’a ako diet’at’a
plniaceho povinné predprimarne vzdelavanie predlozi suhlasné vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, a stthlasné vyjadrenie vS§eobecného lekara
pre deti a dorast,

e) dovrsi pat rokov veku, ale zo zdravotnych dovodov je oslobodené od povinnosti dochadzat
do materskej skoly, lebo mu jeho zdravotny stav neumoznuje vzdelavat sa.

2. Povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden skolsky rok.

3. Povinné predprimarne vzdelavanie plni diet’a v materskej Skole v obci, v ktorej ma trvaly pobyt,
teda v spadovej materskej skole, ak zakonny zéastupca pre dieta nevyberie init matersku skolu,
do ktorej ho riaditel’ tejto materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit. Len v spadovej
materskej Skole ma takéto dieta garantované prijatie. Riaditel’ spAdovej materskej Skoly na
povinné predprimarne vzdelavanie zo zakona prednostne prijima deti s trvalym pobytom v danej
obci, v ktorej ma konkrétna materska skola sidlo a deti umiestnené v zariadeni na zaklade
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rozhodnutia sidu. Ak je obec zriad'ovatel'om viacerych materskych $kol, vSeobecne zavaznym
nariadenim ur¢i pre kazda spadovi matersku Skolu ¢ast’ svojho izemia.

CL7
Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihlasit dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania a tieZ neospravedlnené vynechavanie predprimarneho vzdelavania
sa s uc¢innost'ou od 1. septembra 2021 podl'a § 5 ods. 16 zakona ¢. 596/2003 Z. z. povazuje za
neplnenie povinného predprimarneho vzdelavania, ktoré méze vyustit' do uplatnenia institatu
,»0sobitného prijemcu rodinnych pridavkov* podl'a zdkona ¢. 600/2003 Z. z. o pridavku na dieta
a o zmene a doplneni zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon €. 600/2003 Z. z.).

Ak zikonny zastupca nebude dbat’ o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdeldvania, riaditel’ materskej $koly ma podla § 5 ods. 15 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o §tatnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, povinnost’
oznamit’ obci (v ktorej ma diet’a trvaly pobyt) a uradu prace, socidlnych veci a rodiny podla
miesta trvalého pobytu alebo prechodného pobytu oprévnenej osoby (zdkonného zastupcu
dietata) konkrétne pripady, ked’ zakonny zastupca dietat’a nedba o riadne plnenie
povinného predprimarneho vzdelavania.

CL 8
Pokracovanie v predprimarnom vzdelavani

Ak dieta po doviSeni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku spdsobilost’, riaditel’ materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Podkladom pre
rozhodnutie riaditel'a materskej $koly je predloZenie:

a) ziadosti zakonného zastupcu o pokracovani dietata v MS este jeden rok,

b) pisomného sthlasu prislu§ného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,

¢) pisomného suhlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast a

d) informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

Ak diet’a ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej skole
nedosiahne Skolsku spdsobilost’, zacne najneskdr 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom
dieta dovfsilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolskil dochadzku v zakladnej Skole.

CL9
Individualne vzdelavanie diet’at’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Individualne (predprimarne) vzdelavanie sa chape ako ekvivalent plnenia povinného

predprimarneho  vzdeldvania realizovaného inStitucionalizovanou formou povinného

predprimarneho vzdelavania v materskej Skole zaradenej v sieti $kdl a Skolskych zariadeni SR.

Diet’a pri plneni povinného predprimarneho vzdelavania formou individualneho vzdelavania

neprestava byt dietatom kmenovej materskej skoly.

Povinné predprimarne vzdelavanie formou individudlneho vzdelavania moze plnit' dieta,

ktorého:

a) zdravotny stav neumoziuje plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie v kmenovej materskej
Skole, a ktorého

b) zakonny zastupca o to poziada matersku Skolu.

Kazdé dieta, ktorého zakonny zastupca pisomne poziada o povolenie individualneho

vzdelavania diet'at’a, musi:

a) byt najskor prijaté do kmenovej materskej Skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovalo
matersku Skolu) alebo

b) musi uz byt dietatom kmenovej materskej Skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako sa pre
neho predprimarne vzdelavanie stane povinnym).
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5. Ak pdjde o dieta, kde zakonny zastupca poziada o povolenie individualneho vzdelavania,
ziadost’ musi obsahovat’:

a) meno, priezvisko, datum narodenia, rodné Cislo a miesto trvalého pobytu dietata,

b) obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,

¢) ddvody na povolenie individualneho vzdelavania,

d) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktord bude uskutociovat individudlne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individualne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifika¢nych predpokladov,

e) dalsie skutoc¢nosti, ktoré maju vplyv na individudlne vzdeldvanie dietat’a.

6. Predprimarne vzdelavanie dietata, ktorému bolo povolené individualne vzdelavanie zo
zdravotnych dovodov, bude zabezpeCovat’ kmenova materska $kola v rozsahu najmenej dve
hodiny tyzdenne.

7. Vydavky spojené s individualnym vzdeldvanim diet'ata znasa zakonny zastupca.

8. Predprimarne vzdelavanie dietata zabezpecuje zakonny zastupca dietata prostrednictvom
osoby, ktord ma ukoncené najmenej uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné
odborné vzdelanie.

9. Kmenova materska Skola v spolupraci so zdkonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia urci
obsah individudlneho vzdelavania najneskor do 31. augusta.

10. Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny v Case a rozsahu uréenom
kmenovou materskou Skolou zabezpecit' ucast’ diet'at’a na povinnom predprimarnom vzdelavani
v kmenovej materskej Skole v priebehu mesiaca marec; kmenova materska skola v tomto Case
posudi, ¢i sa pri individudlnom vzdelavani plni obsah individudlneho vzdelavania. Pri
posudzovani plnenia obsahu individudlneho vzdelavania bude materska Skola vychadzat z
obsahu individualneho vzdelavania, ktory danému diet'at’u urcila.

11. Povolenie individualneho vzdelavania dietat’a riaditel’ kmenovej materskej Skoly zrusi:

a) na ziadost' zakonného zéstupcu dietat’a,

b) na zaklade dovodného navrhu fyzickej osoby, ktord uskutociiuje individualne vzdelavanie
diet’at’a,

¢) na navrh hlavného skolského inSpektora alebo

d) ak sa neplni obsah individualneho vzdelavania.

12. Riaditel’ kmenovej materskej Skoly rozhodne o zruSeni povolenia individualneho vzdelavania
do 30 dni od zaciatku konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy kmenovej materske;j
Skoly.

13. Odvolanie proti rozhodnutiu o zruseni povolenia individualneho vzdelavania nema odkladny
ucinok, teda je vykonatelné aj v pripade podania opravného prostriedku.

14. Po zruseni individualneho vzdelavania dieta nemozno opitovne individualne vzdelavat'.

15. Ak bude mat diet'a zrusené individualne vzdelavanie z niektorého z dovodov podla § 28 ods. 8
Skolského zakona, bude bezodkladne, nasledujici den po dni, v ktorom bolo toto rozhodnutie
vydané, zaradené do prislusnej triedy kmenovej materskej Skoly a zacne plnit povinné
predprimarne vzdelavanie v kmenovej materskej Skole formou pravidelného denného
dochadzania v pracovnych dinoch v rozsahu najmene;j Styri hodiny denne.

CL. 10
Oslobodenie diet’at’a od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly zo zdravotnych dévodov

1. Ak pojde o diet’a, ktoré sice dosiahne pét’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinna $kolski dochadzku v zakladnej Skole,
avSak ma nepriaznivy zdravotny stav, ktory mu neumozni vzdelavat sa az do pominutia
dovodov, zakonny zastupca dietata moéze poziadat riaditela spadovej materskej Skoly o
oslobodenie od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly.

2. K Ziadosti je potrebné prilozi pisomny sthlas vSeobecného lekara pre deti a dorast a pisomny
suhlas zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

3. Dietatu, ktoré ma vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti dochadzat’ do materske;j
Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie, sa neposkytuje
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ziadne vzdelavanie ani v materskej Skole, ani individualnym vzdelavanim az do pominutia
doévodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu.

ClL 11
Moznost’ diStan¢nej formy vychovy a vzdelavania

Vychova a vzdelavanie, poldenna aj celodennd, sa v materskych Skolach uskutocniuje dennou

formou.

Denn4 forma vychovy a vzdelavania sa moze uskutociiovat’ aj ako diStan¢na:

a) v celom rozsahu vzdelavania zabezpecovaného materskou Skolou pre deti, ak sa vyhlasi
vynimoc¢ny stav, nidzovy stav alebo mimoriadna situécia,

b) v rozsahu podla rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly, ministra Skolstva alebo inej
opravnenej osoby v ase mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimo¢ného stavu
pre vsetkych ziakov,

¢) v rozsahu podla rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly pre deti, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné, ak kvoli zdravotnému stavu alebo z inych zavaznych dévodov (napr.
rodinné doévody, ohrozovanie bezpecnosti a zdravia inych deti, ktoré st i€astnikmi vychovy
a vzdeldvania), nemdzu plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie formou pravidelného
denného dochadzania najdlhsie pocas troch po sebe idicich mesiacov,

d) v rozsahu nevyhnutne potrebnom, najviac vsak jeden mesiac, z dovodov podl'a § 150a ods.
2 skolského zakona.

Cl 12
Prerusenie dochadzky diet'at’a do materskej Skoly

Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietata do materskej $koly moze vydat riaditel’ materske;j
skoly:
a) bez predchadzajucej ziadosti zakonného zastupcu, ak na to budu existovat’ dovody, aj v ¢ase
pred uplynutim adapta¢ného pobytu alebo diagnostického pobytu dietata alebo
b) na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu, ak pdjde o zdravotné dévody, znizent adaptacnu
schopnost’, rodinné dovody alebo iné dovody zo strany zdkonného zastupcu.
Ak nastani dovody, pre ktoré z rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly bude potrebné na urcité
obdobie prerusit dochadzku dietata do materskej Skoly, riaditel materskej Skoly po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu na tito moznost, vyda
rozhodnutie o preruseni dochadzky daného dietata v termine od — do (uvedie konkrétne
datumy).
Vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly sa vytvara priestor na
eliminovanie dovodov, ktoré viedli k preruseniu dochadzky, na absolvovanie indikovanych
odbornych vysetreni, na ukon¢enie Specialnopedagogickej diagnostiky atd’.
V pripade zvySen¢ho zdujmu zédkonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly modze
riaditel’ materskej $koly na miesto diet'at’a, ktoré ma preruSent dochadzku do materskej skoly,
prijat’ iné dieta.
Zakonny zastupca dietat’a, ktory poziadal o prerusenie dochadzky, ma v dostatocnom casovom
predstihu pred uplynutim terminu, dokedy ma jeho dieta prerusentt dochadzku, najneskér dva
tyZdne pred uplynutim Casu pisomne oznamit’ riaditel'ovi materskej $koly, ¢i jeho diet'a bude po
uplynuti tohto casu pokracovat’ v predprimarnom vzdelavani v materskej Skole.
Zakonny zastupca dietata, ktoré bolo do materskej Skoly prijaté na Cas pocCas prerusenia
dochadzky iného dietat’a, v pripade, ak ma zakonny zastupca nad’alej zaujem o to, aby jeho
diet’a navstevovalo matersku skolu, ma v dostatoénom ¢asovom predstihu, najneskor dva tyzdne
pred uplynutim ¢asu, ktory ma uvedeny v rozhodnuti o prijati pocas preruSenia dochadzky iného
dietat’a do materskej skoly, podat’ novu Ziadost o prijatie dietata do materskej Skoly a spolu s
nou predlozit’ aj potvrdenie o zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast,
obsahujuce aj tidaj o povinnom ockovani.
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10.

11.

12.

CL 13
Podporné opatrenia

V stilade s inkluzivnym vzdeldvanim v materskej Skole moze materska skola poskytovat’ podl'a
§ 145a skolského zakona podporné opatrenie potrebné na to, aby sa dieta mohlo plnohodnotne
zapajat’ do vychovy a vzdelavania a rozvijat’ svoje vedomosti, zru¢nosti a schopnosti.
Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR vedie a zverejiiuje na nim uréenom
webovom sidle Katalog podpornych opatreni.

O vyjadrenie na ucel poskytnutia podporného opatrenia moéze riaditela materskej Skoly
poziadat’:

a) zakonny zastupca dietat’a,

b) zastupca zariadenia,

¢) pedagogicky zamestnanec alebo

d) odborny zamestnanec.

Dalsie podrobnosti st uvedené v § 145a, 145b $kolského zakona.

Cl 14
Vychova a vzdelavanie deti so zdravotnym znevyhodnenim

Deti so zdravotnym znevyhodnenim sa zarad’uju do tried spolu s ostatnymi detmi alebo do
samostatnych tried pre deti so zdravotnym znevyhodnenim.

Deti so SVVP, ktoré nie s detmi so zdravotnym znevyhodnenim, sa zarad'uji do tried spolu s
ostatnymi det'mi.

Do samostatnych tried pre deti so SVVP nie je mozné zaradit' deti vyluéne z dévodu, Ze
pochadzaju zo socialne znevyhodneného prostredia.

O zaradeni dietata so zdravotnym znevyhodnenim rozhodne riaditel’ materskej Skoly na zaklade
odportcania vSseobecného lekara pre deti a dorast, a zariadenia poradenstva a prevencie, a na
zaklade vopred prerokovaného informovaného stihlasu zdkonného zastupcu alebo zastupcu
zariadenia.

O zaradeni dietata s nadanim rozhodne riaditel materskej Skoly na zaklade odporucania
zariadenia poradenstva a prevencie, a na zaklade vopred prerokovaného informovaného suhlasu
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia.

Pocet deti v triede moze byt zniZzeny najviac o dve za kazdé dieta so zdravotnym
znevyhodnenim (v z&vislosti od druhu postihnutia a najmé jeho dosledkov, ani nemusi) a dieta
s nadanim.

Maximalny pocet zaradenych deti so zdravotnym znevyhodnenim a deti s nadanim v jednej
triede su dve.

Prava ustanovené skolskym zakonom sa zarucuju rovnako kazdému dietat’'u v sulade so zasadou
rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenou osobitnym predpisom.

Prijimanie deti so zdravotnym znevyhodnenim Skolsky zdkon umoziiuje, ale neuklada to
riaditel'ovi materskej $koly ako povinnost’.

Riaditel’ materskej $koly vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so zdravotnym
znevyhodnenim musi zvazit', ¢i na prijatie takéhoto dietata ma alebo nema vytvorené vhodné
podmienky (persondlne, priestorové, materidlne...), resp. ¢i ich bude schopna po prijati dietat’a
dodato¢ne vytvorit.

Ak riaditel' materskej Skoly alebo prislusné zariadenie poradenstva a prevencie zisti, Ze
vzdelavanie dietat’a so zdravotnym znevyhodnenim alebo dietat’a s nadanim nie je na prospech
tomuto dietatn, navrhne po pisomnom stihlase zriad'ovatela materskej Skoly a pisomnom
suhlase prislusného zariadenia poradenstva a prevencie zakonnému zastupcovi iny spdsob
vzdelavania dietata. Ak zakonny zéstupca nesthlasi so zmenou sposobu vzdelavania svojho
dietat’a, o jeho d’alSom vzdelavani rozhodne sud.

Dietat'u so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat’ do
materskej Skoly a jeho zdravotny stav mu neumoziuje vzdelavat’ sa, sa na zaklade pisomného
suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast, a pisomného suhlasu zariadenia poradenstva a
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13.

14.

—_

prevencie neposkytuje vzdeldvanie v materskej Skole do pominutia déovodov, pre ktoré doslo k
oslobodeniu od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly.
ZAkonni zastupcovia diet'ata so SVVP sii povinni informovat’ matersku §kolu o zmenzch
v zdravotnom stave diet’at’a alebo o inych zavaZnych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelivania dietat’a. Ak zikonni zastupcovia dietata so SVVP
nebudt matersku skolu informovat’ o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’at’a, jeho zdravotnych
problémoch, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania dietat’a, po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu sa pristipi k vydaniu rozhodnutia:
a) o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly z podnetu riaditel’a materskej skoly,
ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, alebo
b) o predCasnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie z dovodu, ze materska Skola nie je schopnéd vzhl'adom na svoje podmienky
(personalne, priestorové, ale napr. aj materialno-technické) poskytnut’ dietat'u vychovu
a vzdelavanie primerant druhu a stupiiu jeho zdravotného znevyhodnenia.
Ak sa $pecidlne vychovno-vzdelivacie potreby SVVP diet’at’a prejavia po jeho prijati do
materskej Skoly a dieta d’alej navstevuje materskil Skolu, do ktorej bolo prijaté, jeho
vzdelavanie ako vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu
zabezpecuje formou podpornych opatreni. Cely proces poskytovania podpornych opatreni musi
byt v sulade s aktualnou legislativou.

Cl. 15
Zanechanie vzdelavania

Ak nejde o dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, zdkonny zastupca dietata sa
moze rozhodnt, ze diet'a zanecha predprimarne vzdelavanie.

Diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné, neméze zanechat’ predprimarne
vzdelavanie.

Ak sa zakonny zastupca, ¢i uz z objektivnych, alebo subjektivnych dévodov rozhodne, Ze jeho
dieta zanecha predprimarne vzdelavanie, musi tato skuto¢nost’ oznamit’ pisomne riaditel’'ovi
materskej Skoly.

Ak zakonny zastupca neoznami (pisomne, ani inak) riaditelovi materskej Skoly zanechanie
predprimarneho vzdelavania svojho dietata a dieta sa neospravedlnene nezucastiiuje na
predprimarnom vzdelavani, uplynutim 30. dna od jeho poslednej ucasti na predprimarnom
vzdelavani prestava byt dietatom prislusnej materskej skoly; o tejto skutocnosti urobi riaditel’
materskej Skoly zdznam v osobnom spise a osobny spis dietat’a uzavrie.

VI. VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

ClL1
Vnutorny reZim

Materska skola je jednotriedna.

Riaditel skoly ur¢i triedneho ucitela.

Triedny ucitel’ zodpoveda za tUplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a dalSej
dokumentécie tykajucej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje
triedny ucitel' pedagogické poradenstvo. Triedny ucitel’ utvara podmienky pre dieta so
$pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupréci so zédkonnym zastupcom diet’at’a,
ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast, a s
prislusnym $kolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.
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ClL2
Prevadzka tried, preberanie a rozchadzanie deti

Prevadzka materskej skoly sa zac¢ina o 7.00 hod. a kon¢i o 16.30 hod.

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej skoly spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho
spravidla po 15.00 hod.

Sposob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne zakonny zastupca diet’at’a s riaditel'om
materskej Skoly alebo triednou ucitel’kou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dita dohodne zakonny zastupca ¢as jeho prichodu a
sposob stravovania tak, aby nenarusil priebeh cinnosti ostatnych deti (napr. aby neobmedzil
pobyt deti vonku a pod.).

Dieta od zédkonnych zastupcov prebera ucitel’ materskej Skoly, ktory zaii zodpoveda od jeho
prevzatia az do jeho odovzdania zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.
Ucitel’ materskej Skoly odovzda dieta len inému ucitelovi materskej skoly, inej fyzickej osobe
zabezpecujucej kruzkovu ¢innost’, zdkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.
Deti preberaju z materskej skoly zdkonni zastupcovia alebo nimi splnomocnend osoba na
zéklade pisomného splnomocnenia. V pripade, ze zakonni zastupcovia maju sidnym
rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom
pisomne (fotokdpia uradného rozhodnutia) informovat’ riaditela skoly.

V pripade priaznivého pocasia si zakonni zastupcovia vyzdvihuji deti poCas pobytu na
Skolskom dvore.

V case obeda je mozné si dieta vyzdvihnat od 12.00 do 12.30 hod. Vzhl'adom na bezpec¢nost’
je vtomto Case materska Skola uzamknuta, po zazvoneni bude zakonnému zastupcovi
umozneny vstup do budovy. Mimo ur¢eného ¢asu je materska skola z bezpe¢nostnych dévodov
uzatvorena.

Neskorsi prichod do alebo odhlasenie z materskej $koly je zdkonny zastupca povinny oznamit’
najneskor do 8. hodiny daného dna osobne, telefonicky alebo mailom.

V pripade dochadzky diet'ata v inom Case ako je uréené, dohodne s materskou skolou zakonny
zastupca Cas jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil ¢innost’ ostatnych deti.

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly moze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj
svoje maloleté dieta (zakonny zastupca tym prebera za dieta plni zodpovednost’), alebo inti
osobu, ktora po prevzati za diet'a zodpoveda. V pripade dospelej osoby bude tito zodpovednou
ucitel’kou legitimovana, pri neplnoletej osobe je potrebné tito osobu osobne predstavit
ucitel’kam z triedy, ktora diet’a navstevuje. VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni
na preberanie dietat’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni.

Pri preberani deti od jedného ucitel'a druhym je nevyhnutné overit’ aktualny pocet pritomnych
deti a vzajomne sa informovat o udalostiach a spravani deti, ktoré st mimo bezného stavu.
Preberanie deti medzi ucitelmi v ¢ase schadzania a rozchadzania sa uskutocniuje pisomne v
denniku o preberani a odovzdavani deti v materskej Skole. V pripade potreby si ucitelia
odovzdaju informacie o det'och, ktoré je potrebné oznamit ich zakonnym zastupcom.

Ak si zakonny zastupca opakovane, t. j. trikrat neprevezme dieta do 16.30 hod., bude po
predchadzajucom upozorneni zakonnych zastupcov riaditel’ materskej Skoly tento stav riesit
vyli¢enim diet’at’a z materskej Skoly z dovodu poruSenia Skolského poriadku; ak pojde
o diet’a, ktorého sa tyka povinné predprimarne vzdeldvanie, pripad sa bude posudzovat’ zo
strany riaditel'a skoly individualne.

CL3
Zistovanie zdravotného stavu deti

U¢itel’ materskej Skoly méZe odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ak zisti, ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Podl'a § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z.
o ochrane verejn¢ho zdravia v zneni neskorSich predpisov v materskej Skole moéze byt
umiestnené len diet’a, ktoré:

a) je zdravotne spdsobilé na pobyt v kolektive,

b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a

¢) nema nariadené karanténne opatrenia.
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Podla § 24 ods. 9 zakona ¢. 355/2007 Z. z. je materska $kola povinna zabezpecit, aby
skuto¢nost’, ¢i zdravotny stav dietata umoziuje jeho prebratie do materskej Skoly, zistoval
kazdy den sluzbukonajuci ucitel’ pred prebratim dietata do materskej Skoly, t. j. aby vykonal
tzv. ranny filter. Pri vykonavani ranného filtra pohl'adom skontroluje oci, usi, nos a viditeI'né
Casti koZe a vyzve diet’a, aby zakaslalo.

Ucitel dieta odmietne prevziat’ do materskej Skoly, ak:

a) ma oci vyrazne lesklé alebo Cervené, s hnisavym vytokom (,.karpinami‘),

b) mu z usi vyteka tekutina a je zaschnuté na usnici,

¢) mu z nosa vyteka husta skalena tekutina, okolie nosa ma ¢ervené, podrazdené,

d) ma na tvari alebo na konc¢atinach zapalené, hnisajuce miesta a miesta s chrastami,

e) ma intenzivny dusivy kaSel’ alebo vyrazny vlhky produktivny kasel’.

Ucitelia v materskej Skole maji zakaz podavat’ det'om lieky.

Ak diet'a odmietne prevziat’ ucitel’ materskej skoly z dévodu podozrenia na ochorenie, zakonny
zastupca s takymto dietat’om absolvuje lekarske vySetrenie alebo zabezpeci jeho dolieCenie a
starostlivost’ inou osobou.

Ak sa u dietat’a v materskej $kole pocas diia objavia priznaky ochorenia, ucitel’ materskej Skoly
informuje o tejto skuto¢nosti zakonného zastupcu diet'at’a a zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych
deti a dozor nim poverenym zamestnancom materskej Skoly (napr. upratovacka), ktory odovzda
dieta zakonnému zéstupcovi alebo nim splnomocnenej osoby.

Cl 4
Komunikacia so zikonnymi zastupcami dietat’a:

Styk so zdkonnymi zastupcami deti je uskutocniovany individualne pri prichode a odchode deti
do az materskej Skoly (kratko avecne), podrobnejSie formou zasadnuti rodi¢ovského
zdruZenia, triednych aktivov, oznamov v §atni, mailom alebo na webovom sidle materskej Skoly,
Triedny ucitel ma vyhradené pre zakonnych zastupcov deti konzultacné hodiny, ktoré sa
k zaciatku Skolského roka aktualizuji (datumy a cas) asu dané na vedomie zikonnym
zastupcom prostrednictvom oznamu v Satni deti.

Ucitelia a zakonni zastupcovia sa priebezne vzajomne informuju o diet’ati.

Zakonny zastupca je povinny nahlésit’ akikol'vek zmenu v zdravotnom stave dietata alebo
neobvyklé zmeny v spravani sa dietat’a.

Zakonny zastupca je povinny nahlasit’ akukol'vek zmenu v osobnych tdajoch (telefonne ¢islo,
bydlisko, zmeny suvisiace so zmenou stavu zakonnych zastupcov a z nich vyplyvajucich
rodicovskych povinnostiach),

Zamestnanci materskej Skoly st povinni dodrziavat ml¢anlivost o detoch, nepodavaju
informacie ziadnym inym osobam.

Telefonne ¢isla zakonnych zastupcov dietata budia pouzité len v pripade rychleho kontaktu —
nahle ochorenie diet’at’a, Graz a iné.

CL5
Sposob ospravedliiovania nepritomnosti

Podl'a § 144 ods. 10 az 14 skolského zékona sa s u€innost’ou od 1. jiina 2024 nepritomnost’
dietat’a alebo neplnoletého ziaka ospravedlnuje na zaklade ziadosti jeho zakonného zastupcu.
Nepritomnost dietata a jeho odhlasenie zo stravy je povinny oznamit’ jeho zakonny zastupca
najneskor den vopred telefonicky, osobne alebo mailom. Nepritomnost’ diet’at’a a odhliasenie
zo stravy je moZné vykonat’ aj v dany den rano, najneskor do 7.45 hod., vyhradne formou
SMS spravy riaditePovi $koly.

Ucitel' odhlasku zapise do zosita dochadzky den vopred alebo najneskdr do 8.00 hod. rano
aktualneho dna.

Ak nepritomnost’ diet'ata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dovodu ochorenia
trva najviac 7 po sebe nasledujucich vyuCovacich dni a sithrnne pocas mesiaca najviac 14
vyuc€ovacich dni, nepritomnost’ sa ospravedlituje bez predloZenia potvrdenia od lekara.
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Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predpriméarne vzdelavanie, z dovodu ochorenia
trva viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo stihrnne pocas mesiaca viac ako
14 vyu€ovacich dni, vyZaduje sa aj predloZenie potvrdenia od lekara.

Vo vynimoc¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch materska skola moze vyzadovat’ lekarske
potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujici odovodnenost’ nepritomnosti, najma pri
opakovanej nepritomnosti; to plati aj ak ide o ospravedliiovanie podla vyssie uvedeného
doévodu.

Ak dieta plni povinné predprimarne vzdeldvanie a nepritomnost’ z ddvodu ochorenia trva
najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo sithrnne maximalne 14 vyucovacich dni
pocas mesiaca, ospravedlituje ju materskd Skola na zéklade ziadosti zdkonného
zastupcu/zastupcu zariadenia vyhradne z dévodu ochorenia, nie z akéhokol'vek dovodu.

V case dlhsej nepritomnosti dietat’a zakonny zastupca najneskdr do 14 po sebe nasledujicich
dni oznami ddvod a Cas trvania nepritomnosti dietata v materskej Skole. Ak zdkonny zastupca
do 14 po sebe nasledujuci dni neoznami riaditelovi materskej Skoly dévod nepritomnosti
dietata, alebo zavaznym spdsobom opakovane poruSuje $kolsky poriadok materskej Skoly,
riaditel’ materskej Skoly po predchadzajucom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu moze
rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelévania.

V pripade nepritomnosti dlhsej ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni z dévodu
choroby alebo rodinnych dévodov zakonny zastupca pisomne poziada riaditel’ Skoly o
preruSenie dochadzky dietata do materskej Skoly. Riaditel’ materskej Skoly na zaklade tejto
ziadosti vyda zakonnému zastupcovi rozhodnutie o preruseni dochadzky diet’at’a.

V pripade nepritomnosti dietata z dovodu ochorenia, potvrdenie od lekara zakonny zastupca
dietat’a nepredklada.

V obdobi od 15. 11. do 15. 4. v pripade epidemického vyskytu chripkového ochorenia je nutné
okamzite oznamit' dovod nepritomnosti z dévodu monitoringu ochorenia a pristipenia k
ucinnym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v detskom kolektive. Taku
istl oznamovaciu povinnost ma zakonny zastupca, ak jeho dieta ochorie na niektoré infekcné
ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov.

Na rozdiel od potvrdenia o zdravotnej sposobilosti, ktoré zakonny zastupca predklada spolu
so ziadost'ou, pisomné vyhldsenie o tom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného
ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie podl'a § 24 ods. 8 zakona ¢. 355/2007
Z. z. predklada zakonny zastupca materskej Skole az po prijati dietat’a do materskej Skoly, a to:
a) pred prvym vstupom diet’at’a do materskej Skoly a

b) vZdy po nepritomnosti diet’at’a v materskej Skole dlhSej ako pét’ kalendarnych dni.
Toto pisomné vyhlasenie sa v praxi nazyva aj ako ,,vyhlasenie o bezinfek¢énosti.

CL6

Uhrada prispevkov za pobyt dietat’a v materskej §kole a na &iastoéni ahradu nakladov

za stravovanie

Predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa uskutoCtiuje za ¢iasto¢n(t uhradu. Vysku
prispevku za pobyt dietat’a v materskej $kole urcuje zriad’ovatel’ materskej Skoly.

Aktualny cennik je zverejneny na webovom sidle materskej Skoly. Prispevok sa povinne
uhradza najneskor do 5. diia prislusného kalendarneho mesiaca.

Prispevok na &iastotnd dhradu nakladov za stravovanie (STRAVNE) uhradza zakonny
zastupca najneskor do S. dita v mesiaci pokial’ sa jeho dieta v materskej $kole stravuje.
Neuhradenie poplatkov v stanovenom ¢ase sa povaZuje za porusenie Skolského poriadku,
moZe viest’ k pred¢asnému ukonceniu predprimarneho vzdelavania diet’at’a v materskej
Skole.
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ClL7
Denny poriadok — usporiadanie dennych ¢innosti

Denny poriadok (rezim) je sthrn noriem, podl'a ktorych sa organizuje Zivot deti v materskej
Skole. Respektuje vekové a individualne osobitosti dietata. Denny poriadok vymedzuje
striedanie ¢innosti, ktoré sa tykaji zivotospravy a d’alSich ¢innosti, ktoré zabezpecuju plynuly,
globalny (holisticky) rozvoj dietat’a.

Denny poriadok materskej skoly je nasledovny:

7.00 hod. — 8.30 hod

- Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

- Vzdelavacia aktivita

Zdravotné cvicenie

Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobna hygiena)

8.30 hod. — 9.00 hod (pevne stanoveny ¢as)

- Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobné hygiena, stolovanie, stravovanie — desiata)
9.00 hod. — 11:30. hod

- Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

- Vzdelavacia aktivita

- Pobyt vonku

11.30 hod. — 12.00 hod (pevne stanoveny cas)

- Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobné hygiena, stolovanie, stravovanie — obed)
12.00 hod. — 14.00 hod

- Odpocinok

- Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobna hygiena)

- Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

14.30 hod. — 15.00 hod (pevne stanoveny cas)

- Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobné hygiena, stolovanie, stravovanie — olovrant)
15.00 hod. — 16.30 hod

- Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

- Vzdelavacia aktivita

- Pobyt vonku

Cinnosti zamerané na Zivotospravu (osobna hygiena)

Hry a ¢innosti podPa vyberu deti (HaCPVD) st spontanne alebo ugitefom navodzované hry.
Ich sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti st zarad’ované ako samostatna organizacna jednotka pocas prichadzania deti do materske;j
Skoly a odchadzania popoludni. Stibezne s nimi sa m6zu uskutociiovat’ aj vzdelavacie aktivity.
Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie doraz na uplathiovanie ich
individualnych zaujmov a potrieb.

Zdravotné cvicenie — realizuje sa kazdy den v urCitom Case zasadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. Moze sa zaradit’ aj viackrat v priebehu
diia a moZe sa realizovat’ tak v interiéri (herna, telocviciia), ako aj v exteriéri materskej Skoly
(Skolsky dvor, ihrisko a. 1.).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie aktivity
sa zarad’uju ako samostatna organiza¢na jednotka alebo mdzu byt sicastou vSetkych ostatnych
dennych cinnosti. Su realizované ako individudlne, skupinové alebo frontalne aktivity deti.
Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi respektovat’ schopnosti a potreby deti, ich vyvinové
osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku je spojeny s vychadzkou do blizkeho okolia, prip. realizovany na $kolskom dvore
s roznym zameranim (pohybovym, environmentalnym, dopravnym, ekologickym atd’.). Pobyt
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vonku plni okrem pedagogickej a rekrea¢nej aj vyznamnu zdravotnt funkciu. Sucast’ou pobytu

vonku sl najmé spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podl'a vyberu deti a vychadzka mimo

arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity a

zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity

deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’ ¢i uplne vynechat’ sa méze len z ddévodu mimoriadne

nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je

potrebné zabezpecit’ podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

Stravovanie deti sa zabezpeCuje v pevne stanovenom Ccase, pricom sa odporuca dodrzat

trojhodinovy interval medzi poddvanymi jedlami (desiata, obed, olovrant).

Vsetky formy dennych cinnosti deti usmerfiuju kvalifikovani ucitelia pre predprimarne

vzdelavanie. Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej skole je charakteristicka

flexibilitou striedania spontannych a riadenych ¢innosti. Formy dennych ¢innosti sa realizuju

subezne alebo ako samostatné organiza¢né jednotky. Usporiadanie dennych ¢innosti spractiva

materska skola vo forme denného poriadku, ktory:

a) dodrziava vyvazené striedanie spontannych hier a riadenych ¢innosti,

b) vytvara dostatocny priestor pre individualne potreby a zdujmy deti,

¢) zabezpecuje dodrziavanie zasad zdravej Zivotospravy (pravidelné stravovanie, dostato¢ny
pobyt na Cerstvom vzduchu, dostatocna pohybova aktivita a odpocinok).

Odpocinok sa zarad’uje po obede, priCom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne trvanie

odpocinku je 30 minat. Nesmie sa nartsat’ realizaciou krizkovej Cinnosti. Odpocinok sa

realizuje v stlade so Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne vzdelavanie

v materskych skolach s respektovanim vyvinovych osobitosti deti nasledovne:

a) 2-az 3- a3-az4-rotné v case od 12.00 do 14.15 hod.,

b) 4-az 5-ro¢né od 12.30 do 14.15 hod.,

¢) odpocinok 5- az 6-ro¢nych sa realizuje formou relaxacie na lezadle v case od 12.30 do
13.30 hod., v pripade individualnych potrieb i dlhsie.

d) v triede 6- az 7-rocnych deti sa odpocinok prisposobuje potrebam deti.

CL8
Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby.

Kazdé diet'a ma svoju skrinku oznacent1 znackou a menom diet’at’a.

Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedi zakonni zastupcovia v spolupréci s ucitel'mi
deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zastupca. Do materskej Skoly si
deti nemo6zu nosit’ vlastné hracky, resp. musia ich ponechat’ uzatvorené v skrinkach.

Za poriadok a esteticki upravu v Satni zodpoveda ucitel' prislusnej triedy, za hygienu
a uzamknutie vchodu uréena prevadzkovy zamestnannec.

Odporuca sa priniest’ dietat'u pohodIné oble¢enie na prezlecenie do triedy, ndhradni spodni
bielizen, na prezutie pevni obuv zodpovedajliicu zdravotnym poziadavkam, vSetko oznacené
menom, resp. inicidlami diet’at’a.

Zakonny zastupca berie na vypratie pyZzamo jedenkrat za tyzden a postel'nu bielizen jedenkrat
mesacne.

CL9
Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju samostatni umyvaren.

Kazd¢ diet'a ma hrebeii a uterak v prie¢inku oznacenom jeho znackou.

Za cCistenie hrebenov, vymenu uterdkov, suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda
prevadzkovy zamestnanec.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitelov materskej Skoly, ktori ich ucia
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe.
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Za celkovi organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutic WC a
dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov zodpoveda
ucitel’ prislusne;j triedy.

CL. 10
Organizacia pri stravovani

Deti sa stravuju v triede (stthlas v prevadzkovom poriadku — hygiena)

Desiata: 8.30 hod.

Obed: 11.30 hod.

Olovrant: 14.30 hod.

Pitny rezim pre deti materskej Skoly sa zabezpecCuje pocas celého diia vo vlastnej rézii materske;j
Skoly v jedalni (Caj, aj neochuteny, ochutena voda, odstata voda) a na triedach (odstata voda)
Pohére z tried umyvaji zamestnanci materskej Skoly.

Za organizaciu avychovno-vzdelavaciu cinnost pri jedle zodpovedaju pedagogicki
zamestnanci. Vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatituja
individualny pristup k detom. Pocas jedla nenasilne usmeriiujii a podla zelania zakonnych
zastupcov deti prikrmuju. Deti nie s nttené jest'.

Deti 2- az 4-ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, 4- az 5-rocné deti lyzicku a vidlicku, deti 5- az
6-rocné pouzivaju samostatne kompletny pribor.

Je zak4zané prinasat’ vlastnu stravu a pitie pre diet’a.

Ak diet'a musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené zo stravy urcité potraviny, je
zakonny zastupca povinny podat uriaditela Zziadost o vynimku v stravovani dietata.
K Ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné udaje o diet’ati, prikladd doklad od odborného lekara,
na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré diet’a nesmie jest’ (napr. mlie¢ne vyrobky).

Ak ma diet'a lekdrom predpisanu diétnu stravu, zakonny zastupca moze poziadat’ zriad’ovatel'a
o sthlas s diétnym stravovanim v materskej §kole za podmienok stanovenych zriad’ovatel'om.
Diétna strava sa podava len na zéklade suhlasu zriad’ovatel’a a po konzultécii s riaditelom Skoly.
Zakonny zastupca garantuje zdravotni neSkodnost’ pouzitych surovin a hotového jedla (formou
pisomného prehlasenia). Donasku stravy realizuje zadkonny zastupca dietata vo vhodnych
uzatvarate'nych nadobach s dodrzanim hygienickych predpisov. Stravu je potrebné odovzdavat’
podl'a vopred dohodnutych pravidiel. Zakonny zastupca spolupracuje s materskou Skolou po
celtl dobu donasky diétnej stravy a informuje o zmenach v zdravotnom stave diet’at’a.

ClL 11
Organizicia pri odpocinku

Popoludnajsi odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mint.
S mladsimi det'mi, vzhl’'adom na ich zvySent potrebu spanku, sa uskutociiuje ako spanok na
16Zku.

So star§imi detmi, najmé 5- az 6-ro¢nymi, sa odpocinok postupne zarad’'uje uz len v mensom
rozsahu, a nemusi byt nutne na 16zku. Za predpokladu, Ze je v miestnosti optimalna teplota, je
mozné ho uskutocniovat’ volne na koberci s lezanim na vankusikoch. Zvys$nu ¢ast’ odpocinku
mozno venovat pokojnej$im hram a vychovno-vzdelavacim Cinnostiam (&itaniu rozpravok,
grafomotorickym cvi¢eniam, ob¢asnému pozeraniu detskych, najmé animovanych filmov).
Pocas popoludnajsieho odpocinku na 16zku ucitel’ dba na primerané oblecenie deti (pyZamo).
Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajicich deti
neodchadza, individualne pristupuje k det'om, ktoré nepocit'uji potrebu spanku.

V case po 12.00 hod. po odpocinku trvajucom najmenej 30 minut v sulade so Skolskym
vzdelavacim programom je mozné organizovat’ kruzkovu ¢innost’.

CL 12
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10.

Organizacia kriZzkovej ¢innosti a nadStandardnej ¢innosti

V materskej skole sa méze v sulade so skolskym vzdelavacim programom organizovat' aj
kruzkova ¢innost’.

Krazkovl cinnost zabezpecuju ucitelia, na aktivity, na ktoré nemaju ucitelia odborni
spdsobilost’, zabezpecuju ¢innost’ cudzi lektori.

Krazkova ¢innost’ sa organizuje v popoludnajsich hodinach a na zaklade informovaného suhlasu
zékonného zastupcu.

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’, resp. ina
fyzicka osoba, ktora zabezpecuje kruzkovu ¢innost’.

ClL 13
Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti v ramci Skolského dvora alebo vychadzky,
spontanne hry, hrové a iné vychovno-vzdelavacie ¢innosti bohaté najmé na pohyb. Méze tu byt’
zaradena edukacnd aktivita, ak je v ramci nej z obsahového hladiska réznym spdsobom
zastupené napr. oboznamovanie s prirodou a prirodnymi javmi.

V zaujme zdravého psychosomatického vyvinu dietata sa pobyt vonku realizuje kazdy den.
Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit’, s nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy
vietor, silny mraz (od - 10 °C), dazd’ (nie mrholenie), nadmerné znecistenie ovzdusia a pod.. V
jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného Ziarenia
a zarad'uje sa spravidla 2-krat pocas dia, v dopoludnajsich i odpoludiajsich hodinach.

Pocas pobytu deti vonku je ucitel povinny zabezpecit' detom plnohodnotnu, organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany
zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavéaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel'a
materskej Skoly.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel’ materskej Skoly zabezpeci d’alSieho
zamestnanca materskej Skoly, ktory spolu s u¢itel'om materskej Skoly zodpoveda za bezpe¢nost’
deti.

Zakonni zastupcovia podla potreby natru rano diet’a ochrannym krémom, zabezpecia vhodné
oblecenie a pokryvku hlavy.

Pocas pobytu vonku je v letnych mesiacoch zabezpeceny zvyseny prijem tekutin.

Ucitel pred zaciatkom pobytu na Skolskom dvore skontroluju bezpecnost’ prostredia.

Skolsky dvor je uzavrety pocas celého pobytu vonku.

Na vychadzke nemé6ze mat’ ucitel’ viac ako 20 deti od 4 do 5 rokov, alebo 22 deti starSich ako
pat’ rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor
(sankovanie, plavanie, vylet, spolocenské udalosti, vSetky podujatia mimo aredlu materske;j
Skoly), riaditel' materskej Skoly (ulitel' povereny zastupovanim) zabezpeci dozor druhého
ucitel’a, pripadne d’alSieho pracovnika materskej $koly alebo int plnoletu osobu, ktora dba na
bezpecnost’ deti. S triedou deti mladsich ako tri roky a deti vo veku od troch do $tyroch rokov
sa uskuto¢ni vychadzka len v pritomnosti dvoch zamestnancov. Ak ide ucitel’ na dlhsiu alebo
vzdialenejsiu vychadzku, vezme si so sebou prenosntl lekarnicku a stop tercik.

Pri prechode cez komunikaciu ucitel’ dba, aby previedol deti cez cestu bezpecne. Ucitel
vchadza do vozovky prvy, postavi sa do stredu komunikécie a STOP ter¢ikom zastavi dopravu,
az potom prevedie deti na druhu stranu komunikéacie. U¢itel’ stoji v strede komunikacie, pokial’
neprejde posledné dieta. Vozovku optsta posledny. Prva a posledna dvojica deti je oznacena
vystraznou vestou.

ClL 14
Organizacia pocas vyletu, exkurzie, Sportovych aktivit alebo vyletov do kniZnice

Pri organizacii vyletov platia vSetky bezpe¢nostné opatrenia ako pri pobyte vonku.
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2. Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade Planu prace skoly najviac na jeden den v tyzdni
s prihliadnutim na bezpe¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpeCenim
teplého obeda pre deti.

3. Pred uskuto¢nenim vyletu pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom Skoly organizacne
zabezpeci pripravu a priebeh vyletu vratane poucenia zii€astnenych osdb a deti o bezpecnosti
a ochrane zdravia. Vyhotovi o tom pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené
osoby svojim podpisom, resp. sa dolozi pisomny informovany sthlas zakonnych zastupcov deti
s ucast'ou deti a moznost'ou autobusovej prepravy.

4. Riaditel materskej Skoly pisomne ozndmi zriad'ovatel'ovi organizovanie podujatia.

5. Na prepravu deti poCas vyletu, exkurzie, na Sportové akcie alebo do kniZnice mozno vyuzit’
verejnu dopravu. Spravidla sa v§ak zabezpecuje preprava samostatne objednanym autobusom.

6. Za bezpecnost’ deti pri preprave autobusom je zodpovedny ucitel’, ktory vykonava v dany deni
priamu pracu s detmi.

7. Prinastupe do autobusu jedna ucitel’ka nastlipi ako prva a organizuje umiestnenie deti na miesta.
Dalsia usmerfiuje deti pred autobusom a poméha pri nastupovani detom. Pri vystupe je to
v opacnom poradi. Na zaver ucitel’ka skontroluje, ¢i ziadne diet’a neostalo v autobuse.

8. Det'om s nevol'nostou pred cestou poskytnii po dohovore s ich zakonnym zastupcom lieky proti
kinetoze a maju k dispozicii igelitové vrecka.

9. Ucitelia dbaju o to, aby sa deti poCas dopravy povyzliekali z vrchného odevu, atym sa
zamedzilo prehriatiu organizmu.

10. Deti pocas cesty nekonzumuju Ziadnu stravu.

11. Pri organizacii poldennych vyletov autobusovou dopravou sa vyletu ziiCastituju vsetci ucitelia
materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci pripravia do termosiek napoje a zabezpecia dostatok
poharov (alebo iny pitny rezim, napr. dzisy), desiatu zabalia tak, aby spliiala hygienické
poziadavky. Pribali sa tiez dostatok hygienickych obruskov. Ucitelia zabezpecia vhodné
mnozstvo pomocok k hram, deky na odpocinok deti.

12. Pocas organizovania predplaveckého vycviku, gymnastiky, kor¢ul'ovania a pod. ucitel’
zabezpecuje dozor vo vyhranenom priestore pri prezliekani, preziivani a vykonavani hygieny
deti aZ do odovzdania deti lektorom vycviku. V priebehu vycviku sa ucitel' nevzdaluje
z vyhradeného priestoru a v pripade potreby je detom napomocny. Deti musia mat’ zabezpeceny
pitny rezim, platia tie isté pokyny ako pri organizacii vyletu. Za pedagogicky dozor zodpoveda
pocas organizovania spolo¢nych podujati ucitel’ povereny riaditelom materskej skoly.

13. Navstevy kniZnice sa vykonavaju spravidla raz za 2 mesiace podl'a dohody s kniznicou.
KniZnicu navs$tevuju 5- az 6- roéné deti pod dozorom oboch ucitelov triedy. Deti musia mat’
zabezpeceny pitny rezim, platia tie isté pokyny ako pri organizacii vyletu.

VII. SPRACUVAVANIE OSOBNYCH UDAJOV O IDENTIFIKACII DIETATA
A ZAKONNYCH ZASTUPCOV DIETATA

1. Informa¢ny systém? materskej Skoly spraciva osobné tidaje o identifik4cii dietat’a, ktoré
navstevuje matersku Skolu, a zdkonnych zastupcov dietata a s tym suvisiace ukony (agenda).
2. Materskad Skola ma pravo ziskavat’ a spractvat’ osobné udaje:
a) o detoch v rozsahu
i.  meno a priezvisko,
. datum a miesto narodenia,
iii.  adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrziava, ak sa
nezdrZiava na adrese trvalého pobytu,
iv.  rodné ¢islo,

v.  Statna prislusnost’,
vi.  narodnost,
vil.  fyzické zdravie a dusevné zdravie,

2) § 5 pism. 1) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
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viii. mentalna  Groven  vratane  vysledkov = pedagogicko-psychologickej a
Specialnopedagogickej diagnostiky,
b) identifikacii zakonnych zastupcov dietat’a
i.  meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu,
ii.  adresa miesta, kde sa zdkonny zéstupca obvykle zdrziava, ak sa nezdrziava na
adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely komunikacie.
3. Okruh dotknutych oso6b®:
a) dieta, ktoré navstevuje Matersku Skolu Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie
v Kosiciach,
b) zakonny zastupca dietata, ktoré navstevuje Materskil Skolu Univerzity veterinarskeho
lekarstva a farmacie v Kosiciach.
4. Pouzitie telefonneho kontaktu zakonného zéastupcu dietat’a je mozné:
a) v pripade ochorenia diet’at’a,
b) ak dieta ostane v materskej Skole po skoncCeni prevadzky,
c) v pripade strnej potreby kontaktovat zakonného zastupca pri zdvaznych situdciach
tykajucich sa dietat’a.

VIII. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI A ICH OCHRANA PRED
SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

ClL1
Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

1. 'V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa zamestnanci materskej $koly riadia

vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najmi § 4 Vyhlagky MSVVaS SR &. 541/2021 Z. z.

o materskej skole, § 152 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, §151 Zakonnika

prace, zakonom €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni

niektorych zakonov, zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, internymi predpismi zriadovatela a internymi

pokynmi riaditel'a materskej Skoly.

2. Materska skola je pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo suvisiacich s vychovou a
vzdeldvanim a pri poskytovani sluzieb povinna:

a) prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti,

b) vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickym javom,

¢) zaistit’ bezpe¢nost’ a ochranu zdravia deti,

d) poskytnit’ nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,

e) viest evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym prislo pocas vychovno-vzdelavacieho
procesu a pri ¢innostiach organizovanych materskou Skolou; pri vzniku $kolského trazu
vyhotovit’ zaznam o Skolskom uraze.

3. 'V zmysle vyhlasky MSVVaS SR &. 541/2021 Z. z. o materskej $kole vyplyvaji pre materskii

Skolu nasledujuce povinnosti v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravia:

b) Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie
zodpoveda riaditel’ materskej Skoly.

¢) Zabezpetnost a ochranu zdravia diet'ata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

d) V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim vykonavajia vychovno-vzdelavaciu ¢innost
striedavo na zmeny dvaja ucitelia materskej Skoly. Ak je v triede viac ako 10 deti mladsich
ako 3 roky, ich vychovu a vzdelavanie zabezpeCuju striedavo na zmeny traja ucitelia
materskej Skoly.

3 § 5 pism. n) zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
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e) Pocas pobytu vonku, ktorého sucastou moze byt aj vychadzka, zodpoveda jeden ucitel’
materskej Skoly a podl'a potreby aj d’alsi zamestnanec materskej $koly za najviac

i. 21 deti triedy pre deti vo veku 2 — 6 rokov,

ii. 21 deti triedy pre deti vo veku 4 — 5 rokov a

iii. 22 deti triedy pre deti vo veku 5 — 6 rokov.
Pri vy$Som pocte deti riaditel’ materskej Skoly zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej
Skoly, ktory spolu s u¢itelom zodpoveda za bezpecnost deti.

f) Jeden ucitel’ materskej Skoly a d’al§i zamestnanec materskej skoly zodpoveda za triedu pre
deti.

i.  vo veku dva roky az tri roky,

ii.  vo veku tri roky az Styri roky alebo

iil.  so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

g) Pri ¢innostiach podl'a § 28 ods.16 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani,
ktoré organizuje a vykonava materska skola, a ktoré¢ si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’
materskej Skoly zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov takto:

i.  napobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac 10 deti,

ii.  na vyletoch a exkurziach dvaja ucitelia a jedna poverena plnoleta osoba na pocet
deti podl'a § 28 o0ds.9 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

iii.  naSportovy vycvik jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac 8 deti,

iv. na dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdelavacim programom jeden
pedagogicky zamestnanec a 1 poverena plnoleta osoba na najviac 10 deti.

h) za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel; ak krazkova cinnost
vykonava so sihlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

Cl.2
Opatrenia v pripade ochorenia alebo vzniku trazu deti

V pripade akatneho prenosného ochorenia dietata sluzbukonajici uitel’ zabezpeci nad nim

docasny dohl'ad, izolaciu od ostatnych deti a bezodkladne informuje zdkonného zastupcu

dietat’a.

Ak diet’a utrpi iraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, osetri ho ucitel’ beznym spdsobom.

Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zosite $kolskych urazov. Tento zdznam da zakonnému

zastupcovi dietat’a na podpis.

Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuci ucitel’ sa ihned’

skontaktuje s zakonnym zastupca dietata, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak su

zakonni zastupcovia dietata nezastihnutel'ni, odvedie diet’a na lekarske oSetrenie. Po navrate z

osetrenia zaznamena Uraz v zoSite irazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s zakonnymi

zastupcami dietat’a. ZabezpeCi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Girazu zakonnému

zastupcovi diet’at’a.

V pripade trazu, ktory ohrozuje Zivot dietat’a, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie

rychlej zdravotnej pomoci a zakonného zastupcu diet’at’a ktortikol'vek zamestnankyiu a sucasne

dava dietatu prvi pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitel’ka

ho sprevadza az do prichodu jeho zakonného zastupcu. Taktiez Graz zaznamena v zoSite irazov

a lekarsku spravu odovzda zékonnému zastupcovi diet’at’a.

Postup zamestnancov pri evidencii Grazov deti:

Materska Skola vedie Knihu evidencie Skolskych urazov, ktorej evidencia obsahuje:

a) meno a priezvisko diet’ata, ktoré utrpelo uraz,

b) den, hodinu, charakter trazu, miesto, kde doslo k trazu, struény popis, ako k trazu doslo,

¢) svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v
¢ase vzniku urazu, datum zapisania Urazu do evidencie, pocet vymeskanych dni z dévodu
urazu,

d) zdravotna poistoviu postihnutého diet’at’a,
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10.

11.

e) zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu; tdaje z evidencie sa vyuzivaju pri
spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom turaze a v pripade, ak sa nasledky urazu
prejavia neskor.

Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den urazu. Ak dieta
chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3), tento uraz sa povazuje za neregistrovany $kolsky traz. Ak
dieta z dovodu Skolského urazu chyba v materskej skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho
lekara viac ako 3 dni (teda 4 dni a viac), povaZujeme tento Uraz za registrovany Skolsky uraz.
Zaznam do knihy evidencie trazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v Case
urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ diet’ata. Ak ani to
nie je mozné, zaznam spise zamestnanec povereny riaditel’kou skoly.
Materska Skola ohlasi vznik registrovaného Skolského urazu bezpecnostnému technikovi
zriad'ovatel'a. Pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase trazu nad dietatom dozor,
spisuje zaznam o registrovanom $kolskom uraze najneskor do Styroch dni po oznameni vzniku
registrovaného skolského trazu. Zaznam sa spisuje za pritomnosti bezpecnostného technika
zriadovatela a zdkonného zastupcu dietata. Zaznam podpiSe zdkonny zastupca dietat’a,
pedagogicky zamestnanec, ktora zdznam spisal a riaditel’ materskej Skoly.

Riaditel’ materskej Skoly je povinny do 8 kalendarnych dni od vzniku kazdého Skolského trazu

zaevidovat' ho prostrednictvom webovej aplikicie Ur (MS SR) 1-01 sledujiicej $tatistiku

urazovosti na skolach.

CL3
Opatrenia v pripade pedikul6zy

Pedikul6za sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. P6vodca pedikulozy je vos
detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom
predmetov (hrebenov, Ciapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne). Na diagnostiku sltzi dokladna
prehliadka vlasov, pri ktorej sa hl'adaju hnidy a vsi, hlavne za u$nicami a v zatylku.

Pri akomkol'vek podozreni ucitela na mozny vyskyt vsi (nepokoj dietata, neprimerané
vyrusovanie, nesustredenost’, Skrabanie sa, viditeIny vyskyt hnid vo vlasovej Casti hlavy, za
uSami, v spankovej casti) ulitel oznami tato skuto¢nost’ riaditelovi Skoly a zdkonnému
zastupcovi dietat’a.

Do prichodu zdkonného zastupcu sa diet’a izoluje.

Ucitel’ dohliadne, aby vrchny odev (predovsetkym ¢iapky, $aly) jeho osobna a postel'na bielizen,
hrebene a d’alSie predmety, s ktorymi prisla hlava dietata podozrivého zo zavSivavenia, neboli
spolo¢ne ulozené (v $atni, na veSiakoch a pod.) s odevmi ostatnych deti, pripadne aby ich iné
deti nepouzivali.

Ucitel’ odporuci zakonnému zastupcovi navstevu prislusného obvodného pediatra za ucelom
potvrdenia diagnézy pedikuldozy a podla jeho pokynov zabezpecit' odvsivavenie dietat’a.
Zaroven ho poziada, aby postel'nt a osobnu bielizen dietat’a vyvaril, prip. vypral pri vysokych
teplotach a nasledne dokladne vysusil a vyzehlil.

Dezinsekecii je nutné podrobit’ aj predmety, ktoré prisli do styku s vlasatou ast'ou hlavy (hlavne
hrebene), a to vyvarenim, resp. postriekanim pripravkom BIOLIT na leztici hmyz.

Riaditel’ skoly zabezpeci informovanie vSetkych zakonnych zastupcov deti (triedne aktivy,
informéacia na informacnej tabuli a pod.), Ze v materskej Skole sa vyskytli v§i. Zaroven buda
zakonni zastupcovia dietata informovani, Ze ucitelia Skoly s ciel'om zabranit’ d’alsiemu Sireniu
ochorenia a v sulade s prevadzkovym poriadkom Skoly, ktory odsthlasil regionalny trad
verejného zdravotnictva, budu v detskych kolektivoch vykonavat preventivne opatrenia.
Riaditel’ materskej Skoly poziada zédkonnych zéastupcov o spolupracu, tzn., aby tiez priebezne
kontrolovali vlasy u svojich deti.

Ucitel’ v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia priebeznym sledovanim
charakteristickych prejavov mozného vyskytu v§i u d’alsich deti, pricom v ramci denného filtra
detom vhodnym sposobom prezrie vlasovl Cast’ hlavy.

Opétovny nastup dietat’a do materskej Skoly je mozny s potvrdenim o bezinfekénosti diet’at’a.
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10. Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu zdravia deti

[

Radi

zodpovedaji tak pedagogicki, ako aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urcenej
pracovnej naplne.

ClL4
Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a s uitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dévodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s riaditelom Skoly, pripadne s centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegélnych drog:

a) Primeranou formou informovat deti o existencii legdlnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie cloveka.

b) Viest’ deti k zdravému sposobu zivota, rozliSovaniu zdravych a nezdravych ndvykov pre
zivot a zdravie.

¢) V prevencii vyuzivat vhodnl a dostupnu literatiru a preventivne vyucbové programy
zakomponovat’ do planov kazdej triedy.

d) Poskytovat detom dostatok podnetov a mozZnosti realizicie prostrednictvom rdéznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali
svoje miesto.

e) Je potrebné dbat’ o dodrzanie zakazu fajcenia v budove materskej skoly.

f) Je potrebné dbat’ na to, aby sa do arealu materskej skoly (tzn. do jej budovy a skolského
dvora) nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit moznosti zlych vonkajsich
vplyvov na deti.

g) Ucitel' v ramci sebavzdeldvania budu Studovat’ literaturu a ostatné materialy s tematikou
drog a ich Sirenia.

h) V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej skoly
bezodkladne informovat’ riaditel’a skoly, ktory vykona okamzité opatrenia.

CL5
Ochrana bezpecnosti deti, spolo¢ného a osobného majetku

Vchod do materskej $koly je zaisteny bezpe¢nostnym zamkom.

Kliac¢om od budovy skoly disponuji vSetci zamestnanci materskej Skoly.

Zamestnanci materskej Skoly budovu rano odomykaji, a to podl'a vzajomnej dohody, resp.
rozpisu sluzieb.

Prevadzkovy zamestnanec, ktory ma ranna zmenu o 8.00 hod. uzamyka hlavné vchody do
budovy. Budova je nasledne zatvorend az do obeda (12.00 hod.), kedy si zakonni zastupcovia
mozu preberat’ deti. Po prevzati deti sa budova prevadzkovym zamestnancom opét’ uzamyka
az do 15.00 hod., od kedy si mozu zakonni zastupcovia vyberat’ deti z materskej skoly.
Budovu materskej Skoly na konci dita uzamyké zamestnanec podl’a rozpisu sluzieb. Skontroluje
uzatvorenie vody, vypnutie elektriny, uzatvorenie okien, dveri vo vSetkych priestoroch a
uzamknu ich.

V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany akykol'vek
pohyb cudzej osoby.

Osobné veci si zamestnanci materskej $koly odkladaju na ur¢ené uzamykatel'né miesto.
Vetranie miestnosti na prizemi sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly.
Pri odchode z triedy je zamestnanec povinny prekontrolovat’ uzatvorenie okien.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v miestnom zozname.

. DalSie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu

préce.
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IX. ORGANIZACNY PORIADOK

ClL1
Pracovné zadelenie a pracovny ¢as

Organizacia prace zamestnancov vychadza z pracovného zadelenia a z pracovnej naplne, ktora
je neskor rozpracovana pre jednotlivych zamestnancov.

Pracovny cas je podla § 85 Zakonnika prace a Kolektivnej zmluvy vysSieho stupiia pre
prevadzkovych zamestnancov 37,5 hodin tyzdenne. Pre pedagogickych zamestnancov, ktori
vykonavaju pracu striedavo v dvojzmennej prevadzke, je pracovny Cas 36 a 4 hodiny tyzdenne.
Zamestnancom, ktorych pracovna zmena je dlhSia ako Sest’ hodin, je poskytnutd prestdvka na
odpocinok a jedenie v trvani 30 minut. Prestavky na odpocinok a jedenie sa neposkytuju na
zaciatku a konci zmeny. V pripade prevadzkovych zamestnancov sa nezapocitavaju do
pracovného casu. V pripade pedagogickych zamestnancov ide o vykon prace, ktoru nie je
mozné prerusit, prestavka v praci (tzn. priestor na jedenie a primerany odpocinok) sa preto
v stlade s § 91 ods. 1 a ods. 5 Zakonnika prace realizuje bez prerusenia vykonu prace a takato
prestavka sa zapocitava do pracovného ¢asu

Tyzdenny pracovny c¢as pedagogického zamestnanca tvori Cas, v ktorom pedagogicky
zamestnanec vykondva priamu vychovno-vzdelavaciu Cinnost, ¢as, v ktorom pedagogicky
zamestnanec vykonava ostatné Cinnosti suvisiace s jeho priamou vychovno-vzdelavacou
¢innost’'ou a Cas prestavky v praci vyhradeny na jedenie a primerany odpocinok.

ClL.2
Napli a rozvrhnutie pracovného ¢asu pedagogickych zamestnancov

V pracovnom case je pedagogicky zamestnanec povinny vykonavat priamu vychovno-

vzdelavaciu Cinnost’, urCenu vseobecne zaviznym pravnym predpisom, a vykonavat’ ostatné

Cinnosti suvisiace s jeho priamou vychovno-vzdelavacou cinnostou ustanovenou v

organizacnom poriadku materskej $koly.

Cinnostou suvisiacou s priamou vychovno-vzdelavacou &innost'ou sa rozumie predovsetkym:

a) svedomitd osobna priprava na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’,

b) priprava pomocok a starostlivost’ o ne,

¢) priprava materialu na vyuc¢ovanie alebo vychovnu pracu,

d) vedenie predpisanej pedagogickej dokumentacie,

e) spoluprica s uciteI'mi vyucujucimi v triede, so zdkonnymi zastupcami deti a ostatnou
verejnost’ou na zabezpecenie kvality vychovno-vzdelavacieho procesu,

f) starostlivost’ o zverené kabinety a ostatné zariadenia materskej Skoly sltiziace k vychovno-
vzdeldvaciemu procesu, ktora v sebe zahfiia napr. doplitanie kabinetnych zbierok, kniznice,
herne, Skolské zahrady a ostatné zariadenia materskej Skoly sluZziace na vychovno-
vzdelavaci proces.

g) uUcast’ na poradach zvolavanych veducim zamestnancom, pripadne inymi organmi Statnej
spravy v Skolstve, zriad’ovatel'om, na schodzach zdruzeni rodi€ov a na kulturnych a inych
akciach materskej skoly a

h) poradenska ¢innost’ pre zdkonnych zastupcov deti.

Medzi ¢innosti priamo stvisiace s vychovno-vzdeldvacou ¢innost'ou patri:

a) dozor a zabezpecenie predplaveckého vycviku,

b) spolupraca so zékladnou skolou a skolskym klubom deti,

c) spolupracas Centrom poradenstva a prevencie,

d) pdsobenie v metodickych organoch materskej skoly,

e) plnenie Gloh vyplyvajucich z osobitnych predpisov alebo pokynov riaditel’a materskej Skoly
v stilade s pracovnou zmluvou.
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4. Cinnosti suvisiace s priamou pedagogickou pracou méze pedagogicky zamestnanec vykonavat’:

a)

b)

na pracovisku a mimo pracoviska:

i.  plnenie uloh vyplyvajicich z osobitnych predpisov alebo pokynov vediceho
zamestnanca, ktory je zamestnancovi nadriadenym, v sulade s a pracovnou
zmluvou,

ii.  osobna priprava,
iii.  vedenie pedagogickej dokumentécie,
iv.  ucast na poradach,

v.  Ucast narodi¢ovskych zdruzeniach a poradenska Cinnost’ pre zakonnych zastupcov
deti,

vi.  priprava prostredia materskej na vychovno-vzdelavaci proces,
vil.  starostlivost’ o kabinety,

viii.  pomoc na akcidch materskej Skoly (napr. navsteva ZOO, botanickej zahrady, akcie
so zékonnymi zastupcami deti, tvorivé dielne, ochutnavky, vystupenia pre
zakonnych zastupcov deti),

ix.  predplavecky vycvik,
X.  navsteva otvorenych hodin v zakladnej Skole, Skolskom klube deti, navstevy
kniznice,
xi.  priprava ucebnych pomdcok na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’
xil.  ucast na vzdelavacich aktivitach,
xiii.  starostlivost’ o kabinety u¢ebnych pomdcok, skolska kniznicu, $kolsku kroniku,
xiv.  spolupraca s Centrom poradenstva a prevencie,
xv.  nakup ucebnych pomocok a hraciek,
xvi.  vyzdoba priestorov materskej skoly,

xvii.  brigady na skraslenie exteriéru materskej skoly.

mimo pracoviska (aj doma):
i.  pripravy na vychovno-vzdelavaci proces,
ii.  zhotovovanie u¢ebnych pomdcok a ucebnych zdrojov,
iii.  $tudium odbornej literatry a ¢asopisov,
iv.  spracovanie pedagogickej dokumentacie,
v.  zaznamy o diagnostickej ¢innosti,
vi.  vypracovanie pisomnych zdznamov a hodnoteni evalvacie,
vii.  vypracovanie planov, dokumentécie a hodnotenie kruzkovej ¢innosti,
viii.  tyzdenné plany vychovno-vzdeldvacej Cinnosti.

5. Cinnosti vykonavané v ¢ase mimo priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti budu vykonavané za
podmienok:

a)
b)

c)

d)

pedagogicky zamestnanec ma moznost’ opustit’ pracovisko 10 minut po skonceni priamej
vychovno-vzdelavacej ¢innosti s detmi,

ak sa zisti, ze tieto ¢innosti pedagogicky zamestnanec nevykonava na pozadovanej trovni
ako za podmienok vykonavanych na pracovisku, moze mu priamy nadriadeny urcit, aby
tieto C¢innosti vykonaval na pracovisku,

ak v case vykonavania Cinnosti mimo pracoviska (doma) dojde u pedagogického
zamestnanca k pracovnému trazu, nebude si narokovat’ u zamestnavatel'a nahradu, nakol’ko
zamestnavatel nemodZze objektivne posudit, ¢i k trazu doslo skutocne pri vykonavani
¢innosti stvisiacej s pedagogickou pracou,

pri posudzovani pracovného irazu mimo pracoviska, napr. nakupy, vybavenie spoluprace
sa bude postupovat’ v sucinnosti s odborovou organizaciou alebo zastupcom zamestnancov
(rozhodujtci doklad o zakupeni, priepustka potvrdena druhou zucastnenou stranou).
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X. POSKYTOVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE STUDENTKAM
STREDNYCH ODBORNYCH SKOL A VYSOKYCH SKOL

Materska skola poskytuje pedagogicku prax pre Studentov strednych odbornych §kol a vysokych
$kol pripravujucich budicich ucitelov materskych $kél, ak zriad’ovatel’ k tomu vyda kladné
stanovisko.

Studenti strednych a vysokych $kol, ktori majii zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe pocas
Skolského roka, sa hlasia u riaditel'a skoly s predlozenim prislusnej dokumentacie z vysielajice;j
Skoly.

Po stihlase zriad'ovatel'a materskej Skoly riaditel’ materskej Skoly prizve osobu z oddelenia
bezpecnosti a krizového riadenia na preskolenie praktikantov, osobne pouéi praktikantov o
povinnostiach na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam s podpismi poucenych,
oboznami praktikantov so Skolskym poriadkom materskej Skoly a Skolskou dokumentaciou,
zaradi praktikantov do tried a ur¢i uvadzajiaceho ucitel’a (ucitel’a praxe).

Praktikanti po¢as vykonavania praxe nemaji pravnu zodpovednost’ za deti.

XI. ZAVERECNE USTANOVENIA

Zmeny a doplnky skolského poriadku navrhuje riaditel materskej skoly, prerokuje ich s
pedagogickou radou, ¢lenmi rady skoly a odsuhlasi so zriad’ovatel'om.

V Kosiciach dia

Andrea KisSova
poverena riaditel’ka
materskej Skoly

V Kosiciach dna

SChvalil: e

prof. MVDr. Jozef Nagy, PhD.
rektor Univerzity veterinarskeho
lekarstva a farmacie v KoSiciach
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